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INTERGEN BRIDGE ONLINE-KOULUTUKSEN 
OPETUSOHJELMAT 

 
 

Moduuli 3: Miten tehdä työnhakuja verkossa. 
 

Haasteet 
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Vaihe 1: Tavoitteet:  
 
• Tunnista tärkeimmät näkökohdat, jotka on otettava huomioon ennen työtehtävän hakemista. 
• Tärkeimpien osaamisalueiden tunnistaminen. 
• Työnhakukoneiden tehokas käyttö suodattimien ja avainsanojen avulla. 
• CV:n mukauttaminen kuhunkin hakemukseen sopivaksi. 

 
 
Vaihe 2: Oppijoiden saama hyöty: 
 
• Tämän moduulin avulla voit tunnistaa tärkeimmät seikat, jotka on otettava huomioon ennen työnhakua. 
•  Opit tunnistamaan tärkeimmät osaamisalueesi, jotta osaat hakea sopivia työpaikkojen työtehtäviä 

työnhakukoneilla.  
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Oppimistavoite 1: Asiat, joita on syytä ottaa huomioon ennen kuin alat hakea töitä 
 
 
Haaste 1.1 Ennen kuin haet työtä, on tärkeää miettiä, mitä odotat työltä. On myös tärkeää miettiä taitojasi.  
 
Haaste 1.2 Täytä huolellisesti alla oleva taulukko. Voit käyttää apuna ohjeita. 
 

Kuinka monta 
tuntia haluaisit 
työskennellä?  
 

 

Kuinka paljon 
sinun pitäisi 
ansaita 
kuukaudessa? 

 

Kuinka kauas voit 
matkustaa töihin? 
Kuinka paljon 
tämä maksaisi 
sinulle? 

 

Mitkä ovat 
tärkeimmät 
taitosi?  
 
(Luettele niistä 
5                                                                                                                                                                                              
ja anna 
esimerkkejä.) 
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Oppimistavoite 2: Työpaikkojen etsiminen verkossa  
 
Haaste 2.1 Tässä tehtävässä käytät työnhakukonetta (luettelon löydät Ohjeesta) etsiessäsi tarpeitasi vastaavia 
työpaikkoja. Käytä hakukentässä olevia suodattimia. Edellisessä tehtävässä täyttämäsi taulukon pitäisi auttaa sinua 
tunnistamaan avainsanat, jotka auttavat sinua työnhaussa.  
 
Haaste 2.2 Listaa löytämäsi työpaikat alla olevaan taulukkoon. 
 
Huippuvinkki: Haku tärkeimpien taitojesi perusteella auttaa sinua löytämään sopivia työtehtäviä. 
 
 

Työtehtävä Sijainti Palkka/tuntipalkka Vaadittavat taidot Tunteja? Osa-
aika/täysi työaika? 
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Oppimistavoite 3: Saatekirjeen kirjoittaminen 
 
Tässä tehtävässä kirjoitat saatekirjeen tehtävässä 2 löytämääsi työpaikkaa varten.  
 
Haaste 3.1 Valitse itsellesi sopivin työ.  

Haaste 3.2 Tutustu vaadittaviin taitoihin ja katso sitten omaa taitoluetteloasi. 

Haaste 3.3 Kirjoita saatekirje, jossa selität: 

1) Missä näit työpaikkailmoituksen (mikä työnhakukone). 
2) Miksi haet? 
3) Korosta kuvausta vastaavia taitojasi (anna esimerkkejä!). 

 
 Voit käyttää alla olevaa taulukkoa apuna ideoiden jäsentämisessä. 
 

Kirjoitan hakemukseni tehtävään ................., jonka näin ilmoitettuna..... 

Tämä tehtävä kiinnostaa minua, koska.... 

Uskon olevani ihanteellinen ehdokas tähän tehtävään, koska... 

 
 

 
 
 
                                  Onnea haasteiden suorittamiseen ja onnea työhakemusten kanssa!  
  


