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Moduuli 3: Miten tehda tyénhakuja verkossa.

Haasteet

" INTERGEN Video Tutorial 3

Job Searches & Research for Your New Job
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Vaihe 1: Tavoitteet:

® Tunnista tarkeimmat nakdkohdat, jotka on otettava huomioon ennen tyétehtavan hakemista.
® Tarkeimpien osaamisalueiden tunnistaminen.
® Tydnhakukoneiden tehokas kayttd suodattimien ja avainsanojen avulla.

® CV:n mukauttaminen kuhunkin hakemukseen sopivaksi.

Vaihe 2: Oppijoiden saama hyoty:

e Taman moduulin avulla voit tunnistaa tarkeimmat seikat, jotka on otettava huomioon ennen tyonhakua.
e  Opit tunnistamaan tarkeimmat osaamisalueesi, jotta osaat hakea sopivia tydpaikkojen tyotehtavia
tyonhakukoneilla.
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Oppimistavoite 1: Asiat, joita on syytd ottaa huomioon ennen kuin alat hakea toita

Haaste 1.1 Ennen kuin haet ty6td, on tarkeda miettid, mita odotat tyolta. On myos tarkeda miettia taitojasi.

Haaste 1.2 Tayta huolellisesti alla oleva taulukko. Voit kdyttaa apuna ohjeita.

Kuinka monta
tuntia haluaisit
tyoskennella?

Kuinka paljon
sinun pitaisi
ansaita
kuukaudessa?
Kuinka kauas voit
matkustaa toihin?
Kuinka paljon
tdma maksaisi
sinulle?

Mitka ovat
tarkeimmat
taitosi?

(Luettele niista
5

jaanna
esimerkkeja.)
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Oppimistavoite 2: Tyopaikkojen etsiminen verkossa

Haaste 2.1 Tassa tehtdvassa kaytat tydnhakukonetta (luettelon 16ydat Ohjeesta) etsiessdsi tarpeitasi vastaavia
tyopaikkoja. Kayta hakukentassa olevia suodattimia. Edellisessa tehtdvassa tayttamasi taulukon pitdisi auttaa sinua
tunnistamaan avainsanat, jotka auttavat sinua tyénhaussa.

Haaste 2.2 Listaa |6ytamasi tyopaikat alla olevaan taulukkoon.

Huippuvinkki: Haku tarkeimpien taitojesi perusteella auttaa sinua [6ytamaan sopivia tyotehtavia.

Tyotehtdva Sijainti Palkka/tuntipalkka | Vaadittavat taidot | Tunteja? Osa-
aika/taysi ty6aika?
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Oppimistavoite 3: Saatekirjeen kirjoittaminen

Tassa tehtdvassa kirjoitat saatekirjeen tehtavassa 2 |6ytamaasi tydpaikkaa varten.

Haaste 3.1 Valitse itsellesi sopivin tyo.
Haaste 3.2 Tutustu vaadittaviin taitoihin ja katso sitten omaa taitoluetteloasi.
Haaste 3.3 Kirjoita saatekirje, jossa selitat:

1) Missa ndit tyopaikkailmoituksen (mika tyénhakukone).
2) Miksi haet?
3) Korosta kuvausta vastaavia taitojasi (anna esimerkkeja!).

Voit kayttaa alla olevaa taulukkoa apuna ideoiden jasentamisessa.

Kirjoitan hakemukseni tehtavaan ................. , jonka ndin ilmoitettuna.....

Tama tehtava kiinnostaa minua, koska....

Uskon olevani ihanteellinen ehdokas tahan tehtavaan, koska...

Onnea haasteiden suorittamiseen ja onnea tydhakemusten kanssa!
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