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Laskukierros.fi

Laskukierros.fi on ilmailuorganisaatioille edullinen toiminnanohjausjarjestelma ja lentajille ilmainen
lentopaivakirja. Enta mita tarkoittaa ilmailuorganisaatio? Se voi olla yritys tai yhteis®, kaupallinen tai
ei-kaupallinen, kuten esimerkiksi ilmailukerho, lentokoulu tai vaikka konekimppa.

Taman ohjedokumentin tavoite on opastaa kayttajia laskukierroksen kaytéssa. Ohje on jaettu
rakenteeltaan siten, etta ensin kasitellaan kayttajatunnukseen liittyvat asiat ja sen jalkeen
laskukierroksen eri osa-alueita siina jarjestyksessa kuin ne kayttajalle esiintyvat paavalikossa.

Kayttajatunnus

Laskukierroksen kayttoon vaaditaan kayttajatunnus, jonka avulla lentajan kirjaamat tiedot
kohdistetaan jarjestelmassa hanelle itselleen. Kayttajatunnus on henkilékohtainen ja se koostuu
kayttajan sahkdpostiosoitteesta ja salasanasta. Kayttadjatunnuksena kaytetty sahkdpostiosoite
on se osoite, johon laskukierros lahettda mm. kaikki kayttajan laskut. Osoitteen tulisi siis olla
oikea kaytdssa oleva sahkdpostiosoite.

Jokaisen kayttajan on itse luotava oma
kayttajatunnuksensa laskukierroksen

etusivulta I0ytyvalla lomakkeella. UuUSI KAYTTAJA
Kayttajatunnuksen luomista varten
kayttajalta tarvitaan seuraavat tiedot Etunimi Sukunimi

e Etunimi

e Sukunimi Sahkdpostiosoite

e Sahkopostiosoite

e Salasana

Salasana

Muita kayttajatietoja kuten osoitteita,
puhelinnumeroita jne. voi lisdta tunnuksen
luonnin ja sisdankirjautumisen jalkeen.

Luomalla tunnuksen hyvaksyt

Uusi kayttaja

“Uusi kayttaja” napin painamisen jalkeen
laskukierros kysyy muutaman valmistelevan
kysymyksen ja tarjoaa mahdollisuutta luoda




uusi organisaatio palveluun tai liittyd olemassaolevaan organisaatioon, molemmat toiminnot
ovat saatavilla myds mydhemmin.

Salasanan uusiminen

Mikali haluat uusia laskukierroksen salasanasi, niin toiminto siihen I8ytyy etusivun kautta
sisdankirjautumislomakkeen alapuolelta, kts. kuva alla.

KIRJAUDU

Sanhkopostiosoite

Salasana
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Kirjaudu

Painamalla “Unohdin salasanani” linkkid saat ohjeet miten salasanan saa uusittua.
Kayttajatunnukseen rekisterdidyn sahkopostiosoitteen antaminen on edellytys salasanan
uusimiselle.

Sahkopostiosoitteen, salasanan ja muiden kayttajatietojen paivittaminen

Kayttajatietojen paivittdminen on mahdollista tehda sita varten olevan oman nakyman kautta.
Paastakseen kayttajatietojen ndkymaan kayttajan tulee olla kirjautunut sisdan laskukierrokseen.

Kirjautumisen jalkeen kayttajatietoihin paasee kasiksi suoraan paavalikosta sen oikeasta
reunasta, kts. kuva alla.
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Kayttajatietonakyma on jaettu viiteen eri osa-alueeseen
o Kayttajatiedot eli yhteystiedot

Asetukset

Lupakirjat

Kelpuutukset

Todistukset

Yhteystiedot

Kayttajatiedoissa, eli yhteystiedoissa, ovat kayttajan tunnusta luotaessa antamat tiedot seka
postiosoite ja puhelinnumero, joiden antamista ei edellytetd palvelun kayttdmiseksi. Tietoja
muuttaessa kayttajan tulee painaa nakyman alaosassa olevaa vihreaa “Tallenna” nappia.

Salasanan vaihtaminen
Salasanan saa vaihdettua ndkyman alareunasta I16ytyvasta keltaisesta “Vaihda salasana”.

Seuraavaksi esille tulee ponnahdusikkuna, jossa uuden salasanan voi sy6ttaa. Nykyisen
salasanan syo6ttaminen on edellytys salasanan vaihdolle.

Vaihda salasana

MNykyinen salasana

Uusi salasana

Uusi salasana toisen Kerran

vammistukseksi

Peru Vaihda salasana




Asetukset

Tassa esitetdan kayttadjakohtaisia asetuksia. Talla hetkella tarjolla on ainoastaan yksi, joka
maarittaa lentopaivakirjan ndkyman ja tata kysytaan kayttajan luodessa tunnusta.

Asetus “Nayta hinaustietokentat lentopaivakirjassani” maarittaa naytetaanko kayttajan
lentopaivakirjanakymassa hinauksiin liittyvia kenttia vai ei.

Jos kayttaja lentda purjelentoa, niin tdma asetus tulisi olla paalla ja jos purjelentoa ei harrasteta, niin
asetus voi olla pois paalta.

Lupakirjat, kelpuutukset ja todistukset

Kayttaja voi merkita hallussaan olevat lupakirjat, kelpuutukset ja todistukset seka niiden
viimeiset voimassaolopaivat. Talla hetkella voimassaolopaivista tai niiden lahesstymisesta ei
viela laheteta automaattista muistutusta.

Lentopaivakirjanakymassa lentokirjauksen yhteydessa voi merkita lennolleen lennonopettajan.
Lennonopettajaksi voi valita ainoastaan sellaisen laskukierroksen kayttajan, joka on merkinnyt
itselleen kelpuutusten joukkoon lennonopettajakelpuutuksen.



Lentopaivakirja

Lentopaivakirjan nakyma on jaettu kolmeen eri valilehteen
e Lentopaivakirja
e Lentotilastot
e Organisaation lentopaivakirja
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Lentopaivakirja

Kirjatut lennot
Lentopaivakirjan tyyppi
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Ensimmainen valilehti, eli lentopaivakirja, mahdollistaa omien lentojen kirjaamisen ja kirjattujen
lentojen katselun.

Lentotilastot nakyvat toisella valilehdella. Tilastoissa esitetdan oma viimeaikainen lentokokemus
ja eri vuosien lentokirjausten yhteenveto koneittain.

Organisaation lentopaivakirja -valilehti nakyy, jos kayttaja kuuluu laskukierroksessa johonkin
organisaatioon ja organisaation yllapitdja on valinnut organisaation asetuksista organisaation
lentopaivakirjan julkiseksi. Tassa ndkymassa naytetaan kaikki organisaatioiden kalustolla tehdyt
lennot, purjelentojen tapauksessa myds organisaation hinauskalustolla hinatut lennot naytetaan.



Lennon kirjaaminen

Lennon kirjaus tapahtuu samaan tyyliin kuin perinteisen paperisen lentopaivakirjan tayttaminen.
Ensimmainen asia lentoja kirjattaessa on valita lentopaivakirjan tyyppi. Tarjolla on kaksi erilaista
lentopaivakirjaa - Purjelento ja EASA. Lentopaivakirjojen erot ovat se, ettd millaisia tietoja niissa
voi kirjata. EASA lentopaivakirja on tarkoitettu moottorilentojen kirjaukseen, sielta 16ytyy kentat
mm. blokkiajoille, moottorimaaralle ja lentajamaaralle. Purjelennon paivakirjasta taas 16ytyy
hinauksiin ja irroituskorkeuksiin liittyvat kentat.

Lentopaivakirjan valinta tehdaan lentopaivakirjandkyman oikeassa reunassa olevasta
kytkimesta, allaolevassa kuvassa valinta on korostettu punaisella.
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Lentopaivakirja

Kirjatut lennot

Lentopaivakirjan tyyppi
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Ensin valitaan lennon paivamaara ja seuraavaksi lennetyn koneen rekisteritunnus. Alla olevassa
kuvassa nakyy esimerkki koneen rekisteritunnuksen valinnasta.
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Rekisteritunnuksen pudotusvalikossa naytetdan kaikkien kayttajan organisaatioiden kalusto.
Alimmainen vaihtoehto “Muu” on tarkoitettu sellaisille koneille, jotka eivat kuulu mihinkaan
laskukierrosta kayttdvaan organisaatioon. Pudotusvalikko muuttuu vapaaksi tekstikentaksi, kun
“‘Muu” valitaan ja kayttaja voi kirjoittaa koneen rekisteritunnuksen. Tama tarvitsee tehda vain
kerran, seuraavalla kerralla laskukierros tarjoaa aiemmin kirjoitettua rekisteritunnusta
pudotusvalikossa.

Huom! On tarkeaa valita lennetyn koneen rekisteritunnus pudotusvalikosta, mikali kayttaja on
lentanyt lennon laskukierrosta kayttdvan organisaation kalustolla. Ainoastaan néin
laskukierroksen laskutus toimii lentokoneen hinnoittelun osalta. Jos kayttaja sen sijaan kirjoittaa
koneen rekisteritunnuksen “Muu” -valinnan kautta, niin laskutusta ei lentokoneen osalta tehda.

EASA-lentopaivakirjassa voi asettaa l1ahto- ja laskuajat seka ns. block start ja block stop ajat.
Organisaation yllapitaja maarittelee kumman aikakirjauksen perusteella lento laskutetaan.
Kerhon yllapitajan tulisi siis ohjeistaa taltd osalta kerhon lentajia.

Miehistd -valinnat mahdollistavat lennon kirjaamisen lennoilta, joissa koneessa on ollut kahden
hengen miehistd, esimerkiksi opettaja ja oppilas, ja molemmat heista ovat laskukierroksen
kayttgjia. Jos molemmat lentajat kirjaavat saman lennon itsenaisesti omiin lentopaivakirjoihinsa
saman organisaation kalustolla, niin talléin organisaation tilastoinnissa lennosta tulee
tuplamerkintd. Taman voi valttda kayttamalla miehistd- kirjausta, jolloin opettaja-oppilas
tilanteessa oppilas kirjaa lennon ja valitsee lennolle myés opettajansa painamalla “Opettaja”
napista, kirjoittamalla opettajan nimen ja valitsemalla esiin tulevasta pudotusvalikosta opettajan.
Huom! Opettajalistauksessa nakyy ainoastaan saman organisaation kayttajat, jotka ovat
merkinneet itselleen kayttjatiedoissaan lennonopettajapatevyyden.



Lentotyyppi -kentta toimii samoin kuin lentokonevalinta. Se voi olla joko vapaatekstikentta tai
pudotusvalikko. Jos lentokonevalinta on sellaiselle kerholle, jolle on yllapitaja asettanut erilaisia
lentotyyppeja, niin silloin lentotyyppi-kentassa naytetdan pudotusvalikko. Yllapitaja voi asettaa
lentotyypeille hinnoitteluun vaikuttavia asetuksia, joten on tarkeaa valita oikea lentotyyppi
lennetylle lennolle, jotta lasku muodostuu oikein.

“Omat muistiinpanot” -kenttd on nimensa mukaisesti tarkoitettu kayttajan omia muistiinpanoja
varten ja se nakyy ainoastaan kayttdjan omassa lentopaivakirjassa. Kenttaan ei siis voi
esimerkiksi kirjoittaa ohjeita laskutusta varten tai viesteja organisaation rahastonhoitajalle.

Peramies -valinnalla lennolle voi valita mukaan peramiehen rooliin kenet tahansa saman
organisaation kayttajan. Laskutuksen kannalta logiikka on aina se, etta lennon kirjannut henkil®
on myOs maksaja.

Lennon muokkaus ja poistaminen

Kirjattu lento voidaan poistaa niin kauan, kun sita ei ole laskutettu. Poistaminen tapahtuu
lentopaivakirjan kirjattujen lentojen listasta painamalla “kyn&” -nappia, kts. kuva alta.
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Taman jalkeen lento avautuu muokattavaksi tai poistettavaksi, kts. kuva alla. Poistaminen
tapahtuu painamalla punaista “roskakori” - nappia lentorivin oikeassa reunassa.
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Laskutuksen jalkeen “Poista” nappia ei enaa ole saatavilla. Samoin laskutusperusteena olevia
kenttia ei voi endd muokata sen jalkeen, kun lento on laskutettu. Lennon poistaminen on
kuitenkin mahdollista, mikali laskun luoneen organisaation yllapitaja poistaa laskun. Talldin
lentdjan lentopaivakirjassa oleva lento avautuu taas poistettavaksi ja muokattavaksi.

Laskutus

Organisaatioiden kalustolla lennettyjen lentojen laskutus toimii automaattisesti viikottain. Talldin
laskutusjarjestelma keraa kaikki edellisen laskutuskierroksen jalkeen kirjatut lennot yhteen ja luo
niista laskut. Kayttaja saa laskut sdhkopostiinsa ja ne nakyvat myds laskukierroksen “Laskut”
nakymassa, johon paasee paavalikon kautta.



Kayttaja voi myds kaynnistaa omien lentojensa laskutuksen milloin vain halutessaan painamalla
lentopaivakirjan “Laskuta” -nappia. Napin sijainti on esitetty alla olevassa kuvassa.
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Tietojen ulosvienti

Lentopaivakirjan tiedot on mahdollista ladata laskukierroksesta ulos .csv muodossa painamalla
Laskuta -napin oikealla puolella olevaa sinista Vie -nappia. Kayttajan web-selain lataa .csv
tiedoston.

Tilastointi

Tilastointi nayttaa lentdjan lentokirjausten perusteella laskettuja tilastoja, kts. esimerkki kuvassa
alla.



Lentopaivakirja | Lentotilastosi | Organisaation lentopaivakira
LENTOKOKEMUS
Yhteenséd 24kk

© 94h 49min © 40h 23min
AT0OATO A 30 A 30

12kk
© 21h 35min
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VUOSITTAISET TILASTOT

Lukemat esitetty muodossa lentoaika minuutteina / laskeutumisten lukumaara

Tunnus 2017 2016 2015 2014 2013

OH-756 2711 0/o 0/0 0/0 0/0

Lentokokemuksen alla nékyy lentokokemus yhteensa, 24/12kk seka 90 paivan ajalta.
Lentokokemus esitetdan lentoaikana, lentokertoina ja laskeutumisten maarina. Yllaolevassa
kuvassa lentgjalla lentojen ja laskeutumisten maara on sama, joten yhden lennon aikana on
tehty aina yksi laskeutuminen.

Tilastoinnissa esitetdan myos lentoaika ja laskeutumisten maara konekohtaisesti vuosittain seka
kustakin vuodesta yhteenveto.

Laskut

Laskut -ndkyma koostuu kahdesta osiosta - avoimista ja maksetuista laskuista, kts. kuva alla.
Lasku on avoin kunnes organisaation yllapitaja on merkinnyt laskun maksetuksi. Lasku ei siis
muutu avoimesta maksetuksi automaattisesti heti, kun kayttaja on suorittanut maksun.
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AVOIMET LASKUT |
Luentipar Organisaatio Summa Erapaiva Tuote Maara Yksikkohinta ALV % ALY Yhteensa
39466 30.07.2017 PIY 12.00 EUR 13.08.2017  27.07.2017 OH-957 Konevuokra 16.00 min 075EUR 0% 0.00EUR  12.00 EUR
B

MAKSETUT LASKUT
L ipar O i i Summa Erapaiva Kuittauspaiva Tuote Maara YksikkohintaALV % ALV Yhteensa
4047 13.08.2017 oIk 37.00 EUR 27082017 01102017  11.06.2017 (15:10) OH-954 konevuokra
27.00 000EUR © 000 EUR 0.00 EUR
B (Kausikortti 2017, uusi hinta 0.00 EUR/) mn

OH-954 hinaus: OH-SDA 600.00 m 006EUR O 000EUR 37.00 EUR



Laskuista naytetaan perustiedot ja kustakin laskusta on mahdollista avata PDF-muotoinen
lasku, sama joka lahetetdan kayttajan sahkopostiin. PDF:n saa avattua painamalla viitenumeron
alla olevaa PDF-ikonilla varustettua nappia.

Kauppa

Kayttajan organisaatioiden ostettavissa olevat tuotteet nakyvat kauppa -nakymassa. Tuotteet
kerataan ostoskoriin ja varmistetaan osto sita kautta.
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Alta voit valita ilmailuorganisaatiot, joiden tuotteet naytetaan.
Oulun limailukerho ry Pudasjarven limailukerho ry
W Ostoskori Tuote Organisaatio Hinta [EETE]
Kisamaksu purjekoneille QIK 200 EUR ea5 -
) Yhden purjekoneen vienti kisoihin.
Yhteensa 400.00
Pilvilentokurssi OIK 50 EUR
Filvilentokurssin maksu.
Orpokodin yopymismaksu OIK 7 EUR -1
Vuorokausimaksu
Orpokodin yopymismaksu OIK 70 EUR
Vuosimaksu
Ainaisjasenmaksu OIK 350 EUR
Jasenyyden ainaismaksu. (= 10 x jdsenmaksi)

Ostetuista tuotteista muodostuu lasku kayttajalle samaan tapaan kuin lentolaskuistakin.

Varaukset

Taalla nakyy varattavissa olevat lentokoneet ja niiden varaukset. Varauskalenteri naytetaan
ainoastaan jos kerhon yllapitaja on valinnut sen kayttéon ja kayttaja kuuluu kerhoon, jossa
kalenteri on kaytossa.



Varauskalenterindkymassa naytetaan lista varattavista koneista paivakohtaisesti. Varaus
tapahtuu painamalla vihreaa “Add new” nappia tai suoraan kalenterista halutusta kellonajasta
halutun koneen rivilla.
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Varauskalenterissa omat varaukset naytetaan vihrealla ja muiden varaukset sinisella.

Time
Resources 00 |01 |02 03|04 05 06|07 08 09|10 |11 |12 |13 |14 15|16 |17 18 |19 |20 21 22 |23

OH-TEST

OH-646

OH-381X

OH-T37

Varauksen tekija voi poistaa varauksen painamalla varaustaan kalenterindkymassa.

Organisaatiot

Organisaatiot ndkymassa kayttaja voi valita minka organisaation palveluita han haluaa kayttaa.
Tama tarkoittaa sita, etta valitun organisaation lentokalusto, lentotyypit ja hinaukset nakyvat
valittavina lentopaivakirjassa ja organisaation tuotteet Kauppa -nakymassa.

Kayttaja voi myos luoda uuden kerhon palveluun painamalla vihreda “Luo uusi organisaatio”
nappia. Nama samat valinnat voi tehda myos ensimmaisen sisaankirjautumisen yhteydessa.
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ORGANISAATIOT

Valitse organisaatiot, joiden palveluita ja kalustoa haluat kayttaa tai luo uusi organisaatio.

0 uusi organisaatio

Organisaatio Palvelut kiytéssd
Oulun imailukerho ry

Pudasjarven limailukerho ry

Saariston limailukermo ry

Kauttuan limailukerho ry

Harjoittelukerho
lin iimailukerha ry
Kuopion Ultralentajat ry (=]

Jukolan Pilotit ry (=]




