ETELA-VANTAAN

RATSASTAJAT r.vy.

KISOJEN TOIMIHENKILOTEHTAVIEN KUVAUS:

Kisajarjestajat ovat nimenneet vastuuhenkilot seuraaville osa-alueille:
- Buffa ja kisakanslia

- Toimihenkilot

- Radan rakennus ja purku

Vastuuhenkil6t on nimetty facebook-dokumentissa, ja he ohjeistavat kisaajat tehtaviinsa.

Huomioithan, etta monesti toimihenkilotehtavia on yhdistetty, jotta toimihenkiloita
riittaisi kaikkiin tehtaviin!

EVRK:n ratsastajien taytyy suorittaa yksi toimihenkilotehtava voidakseen startata
kisoissa. Voit ilmoittautua valitsemaasi tehtavaan jo ennen hevostenjaon julkaisua,
mutta mikali et osallistu kisoihin, poistathan itsesi tehtavasta mahdollisimman pian.

MANEESIN / KENTAN SIIVOUS JA RAKENNUS:

tehtavaan tarvitaan yleensa noin 5-6 henkil6a

aloitetaan viimeistaan tuntia ennen kisojen alkua, mielellaan jo aiemmin. Tahan
tehtavaan lupautuneiden henkildiden kannattaa olla kisapaikalla valmiudessa
viimeistaan 1,5 h ennen kisojen alkua (huomaa, etta tata ennen hevosesi tulisi jo
olla valmisteltu kisoihin, mikali kisaat ensimmaisissa luokissa)

tahan tehtavaan kuuluu kisa-areenan (joko maneesin tai ulkokentan) huolellinen
siivous, maneesissa kentta yleensa lanataan (koulun toimesta) ja seinat harjataan
polysta puhtaaksi. Kakkakasat tyhjennetaan lantalaan, katsomo siivotaan

mikali koulukisat, siistitylle kisa-areenalle kannetaan kouluaidat estevajasta (paitsi
maneesikisoissa ei tarvitse)

mikali estekisat, rakennetaan rata yhdessa ratamestarin (ja tuomarin) kanssa
valmiiksi paikalleen, esteet valmiiksi oikealle korkeudelle ensimmaista luokkaa
varten. Seura nimeaa yhden kisavastuuhenkilon tata tehtavaa varten, jolta voi
kayda kysymassa tarkempia ohjeita rakennuksen aikana

tuomarille / kilpailutoimihenkilGille siivotaan paikka valmiiksi, usemapi péyta
kannetaan paikalleen, valmistellaan tuomarointia varten tarvittavat tarvikkeet
paikalleen, lahtolistat, poytakirjat, paperia, kynia, lappari, laskimet, kellot
(estekisoissa)

AANENTOISTOLAITTEIDEN KIINNITYS (mikali tarvitaan):

kisojen kuulutusta verten Kanalasta haetaan mikseri, mikrofoni, piuhat, kaiuttimet (2
kpl), jatkokela tai jatkojohtoja, musiikkia varten joku musiikkilaite



asennetaan paikalleen niin, etta kaikki toimii, mikrofoni ja kaiuttimet testataan,
toinen kaiutin osoittamaan kisa-areenalle ja toinen verkka-alueelle
tarkistetaan musiikin toimivuus

LIKENTEENOHJAUS (traikut):

vain avoimissa kisoissa (eli kun ulkopuolisia saapuu omilla traikuilla)

tama toimihenkilotehtava alkaa yleensa n.1-1,5 h ennen kisoja ja rauhoittuu yleensa
kisojen alettua

viedaan traikkuparkki-kyltit ohjeistamaan reittia maneesin kulmalta oikeaan
paikkaan, yleensa ylakentalla

tehtavana varmistaa, etta joku on ottamassa vastaan, kun ulkopuoliset traikut ajavat
paikalle, ohjataan tarvittaessa paikan paalle

tarkein tehtava on ohejistaa traikut parkeeraamaan koko tila hyodyksi kayttaen
(ylakentalle mahtunut parhaimillaan 9 traikkua kun ohjataan fiksusti)

traikut osaavat yleensa ajaa itsenaisesti pois kisapaikalta, mutta on hyva kayda
aina valilla kyselemassa tilannetta autoilla ja varmistamassa etta kaikki toimii

tahan tehtavaan kuuluu yleensa myos nayttaa ulkopuolisille kisaajille, mista 10ytyy
esim. vesipiste, wc, ensiapu, sammutuskalusto, pukeutumistilat, Kanala yms.

mikali isommat kisat, niin tehtavassa useampi henkild, radiopuhelimet kaytossa

HUOM! Liikenteenohjauksesta huolehtivat kisajarjestajat, mikali sellaista kisoissa
tarvitaan.

BUFFATELTAN ja KISAKANSLIAN PYSTYTYS:

tama toimihenkilotehtava alkaa yleensa viimeistaan 1,5 h ennen kisojen alkua
hyva olla valmiudessa 1,5-2 h ennen kisoja (huomaa, etta tatd ennen hevosesi tulisi
jo olla valmisteltu kisoihin, mikali kisaat ensimmaisissa luokissa)

tassa tehtavassa yleensa vahintaan 2 henkilda

haetaan buffateltta estevajasta ja kootaan se (tarvitsee 4 henkil6a, 1 jokaiseen
kulmaan)

tuodaan estevajasta 2 buffapdytaa (+ tuolit)

kisakansliaa varten haetaan pohjakassa (pienempi musta) Kanalasta
kisakansiaa varten tarvittavat dokumentit Kanalasta, lahtolistat, ratapiirustukset
(estekisoissa), maksuluettelo kisaajista

ripustetaan esille 1ahtdlistat ja ratapiirustus (estekisoissa) maneesin seinaan,
tuntilistailmoitustaululle ja kisakanslian 1ahettyville

tuodaan estevajasta grilli ja kaasupullo ja viritetdan kayttovalmiiksi

Kanalassa keitetaan kahvia termareihin

tuodaan Kanalasta kaikki kisojen buffassa myytavat tuotteet

lisaksi mukeja, paperia, makkarataskuja, ketsuppia, sinappia, kasidesia

kisakanslian tulisi olla valmis 1 h ennen kisojen alkua (myos lahtdlistojen ja
kisapiirustuksen esille ripustukset) ja buffan tulisi olla valmis viimeistaan kisojen
alkaessa




KISAKANSLIA ennen kisoja (vah. 18v.):

e taman toimihenkilon tulee olla taysi-ikainen
e tahan tehtavaan kuuluu vastata lahtomaksujen vastaanottamisesta alkaen tuntia
ennen kisoja ja paattyen kisojen alkuun
o tassa tehtavassa taytyy myos tarkistaa kisaajien seurojen jasenkortit lahtomaksun
maksamisen yhteydessa. Kaikilla seurakisoissa kisaavilla ratsastaijilla tulee olla
voimassa oleva SRL:n jasenkortti mukanaan tai jasenyys on pystyttava todistamaan
muulla riittavalla keinolla (esim. maksukuitti, mikali jasenkortti on tilattu SRL:Ita
mutta ei ole viela saapunut). SRL:n jasenyys on oltava voimassa kisaajan riittavan
vakuutusturva kattamiseksi!!!
e Lahtomaksut ovat:
- EVR:n edustaja tallin hevosella 25 € / 1ahto
- EVR:n edustaja omalla hevosella 17 € / [ahto
- muun seuran edustaja omalla hevosella 20 € / [ahto

PORTINAVAAJA:

e taman toimihenkiloon tehtavaan kuuluu portin avaaminen kisa-areenalle saapuville
ratsukoille ja sielta poistuville ratsukoille

e tehtavaan kuuluu myds ratsukoiden esteetdn ja turvallinen kulku kisa-areenalle,
lahinna katsojien ohjaaminen katsomoihin niin etteivat jaa parveilemaan portille

o tehtava on yleensa luokkakohtainen, eli tehtava vaihtuu seuraavalle uuden luokan
alettua. Tehtavastaan saa kuitenkin poistua vasta sitten, kun seuraava portinavaaja
on saapunut tehtavaansa!

KAKANKERAAJA:

* kakankeragja huolehtii kakkojen keraamisesta kentalta sopivissa valeissa

KUULUTTAJA:

e kuuluttajan tehtava on kuuluttaa tuomaritornista kasin radalle tulevat ratsukot ja
valmistautuvat ratsukot

e kuuluttaja kuuluttaa myds tuomarin ohjeistuksen mukaan myos radalla suorituksen
aikana tapahtuvat asiat (esim. ratsukon keskeyttaminen tms.)

e kuuluttaja "avaa” kisat viimeistaan noin 15 min ennen kisojen alkua tervehtimalla
kisaajia ja yleisoa esitellen kisat ja tuomariston, seka kertomalla paivan kisattavista
luokista, osallistujamaarista ja aikataulusta

e kuuluttajalla oltava selkea kasitys kisapaivan etenemisesta ja aikatauluista ja niista
on muistettava kertoa aika ajoin myds kisaajille ja yleisolle

e Kkuuluttaja kuuluu kertoa jokaisen ratsukon kohdalla esim. nain: "seuraavana
vuorossa ratsukko Anu Smolander hevosella Piksel ja he edustavat Etela-Vantaan
Ratsastajia, valmistautuu ratsukot Milla Uusitalo- Good Moon ja Eeva Piha — Orbiit

e ratsukon suorituksen jalkeen kuuluttaja kiittaa ratsukkoa vapaamuotoisemmin, esim
"kiitos Anu ja Piksu” ja sitten taas uuden ratsukon esittelyyn



sisdisissa kisoissa ei tarvitse kuuluttaa edustettavaa seuraa, tama siis vain
avoimissa kisoissal

isommissa kisoissa kaytdssa radiopuhelimet jolloin saa yhteyden tarvittaessa esim.
verkkakentalle tietojen saamiseksi

TUOMARIN SIHTEERI (koulukisat):

tuomatin sihteerin tehtava on kuunnella tarkkaan, mita tuomari kommentoi ratsukon
suorituksen aikana ja kirjoittaa referoidusti ratsukon pdytakirjaan

tuomari kommentoi esimerkiksi nain, "L-radalle harjoitusravissa, 5,5 linja ei suora,
hevonen kiemurtelee, tulisi suoristaa aiemmin niin etta pituushalkaisijalle
saavuttaessa hevonen suora...” jolloin tuomarin sihteeri kirjoittaa poytakirjaan talle
kohdalle kohtaan "pisteet” 5,5 (laatikko) ja kohtaan "huomautuksia” esim. "suorista
linjalle aiemmin” tms.

kun poytakirja on kirjoitettu loppuun, luovutetaan se viereiselle pisteidenlaskijalle
tehtava on yleensa luokkakohtainen, eli tehtava vaihtuu seuraavalle uuden luokan
alettua. Tehtavastaan saa kuitenkin poistua vasta sitten, kun seuraava sihteeri on
saapunut tehtavaansa!l

tata tentavaa kannattaa harjoitella ainakin yhden luokan ajan, mikali olet menossa
toimihenkildksi ensimmaista kertaa (esim. seuraamalla sivusta edellisen luokan
ajan)

PISTEIDEN LASKIJA - EQUIPEN KAYTTAJA koulukisat:

tama toimihenkild vastaanotaa tuomarin saneleman ja tuomarin sihteerin
kirjoittaman ratsukon poytakirjan, ja naputtaa Equipen tulossyottoon (tulossyotto-
koulutuomari) ratsukon saamat pisteet vaihe vaiheelta

Equipe antaa laskee sitten kokonaispisteet ja prosentit, jotka tdma toimihenkild
kirjaa poytakirjaan yhdessa toisen pisteidenlaskijan kanssa (pisteidenlaskija kasin)
Equipessa muista painaa “paivita’-nappulaa jolloin ratsukon pisteet siirtyvat luokan
tulosnayttoon (kannattaa siis pitaa kaksi ikkunaa paallekkain auki naytolla,
toiseessa tulossyottd koulutuomari (johon pisteet sydtetaan) ja tulossyottd (jossa
nakyy luokan tilanne kuuluttajaa varten)

tama toiminhenkilo luovuttaa poytakirjan viela kasi-pisteidenlaskijalle tarkastukseen
mikali pisteet tasmaavat ja ne ovat kirjattu, poytakirja toimitetaan kisakansliaan

PISTEIDEN LASKIJA (KASIN) koulukisat:

tuomarin sihteeri toimittaa ratsukkokohtaisen pdytakirjan pisteiden laskettavaksi
ensin Equipen kayttajalle, joka kirjaa Equipen laskemat pisteet yl6s. Taman jalkeen
tama toimihenkild tarkistaa vield, etta pisteet on kirjattu oikein poytakirjaan ja
kokonaispistemaara tasmaa Equipen antamiin pisteisiin

Equipen kayttajan kanssa yhteistydssa kirjataan pisteet ja prosentit poytakirjoihin ja
toimitetaan sitten eteenpain menemaan kisakansliaan, josta poytakirjat luovutetaan
ratsastaijille



EQUIPEN (PC) KAYTTAJA estekisat:

tama toimihenkild istuu tuomaritornissa tuomarin vieressa ja seuraa tarkasti
tuomarin kommentointia ratsukon suorituksesta, seka kirjoittaa Equipeen koodit
kunkin esteen ylityksesta tuomarin ohjeen mukaan

Equipessa ratsukkokohtainen tulossyotto, johon esteet on kirjattu yksitellen
(etukateen seuran puolesta)

tuomari sanoo esim. "este 1 — 0, este 2a - 0, este 2b — 0...” ja nain kirjataan koodit
Equipeen

Equipe nayttaa kaikki kaytettavat koodit edessasi, eli niita ei tarvitse muistaa ulkoa!
kun ratsukon ensimmaisen vaihen suoritus on syotetty (kaikki esteet), kirjataan
kellottajien antama aika, mikali ratsastaja etenee toiseen vaiheeseen niin samaan
tapaan syotetaan toisen vaiheen esteet ja aika

kun ratsukon suoritus kokonaan valmis, paina OK ja seuraava

Equipessa muista painaa “paivita’-nappulaa jolloin ratsukon pisteet siirtyvat luokan
tulosnayttéon (kannattaa siis pitaa kaksi ikkunaa paallekkain auki naytolla,
toiseessa ratsukkokohtaiset esteet (johon koodit sydtetaan) ja tulossyottod (jossa
nakyy luokan tilanne kuuluttajaa varten)

Tata toimihenkilotehtavaa varten kannattaa seurata sivusta vaikka edellinen luokka,
mikali olet menossa ensimmaista kertaa toimihenkilotehtavaan!

PISTEIDEN SYOTTAJA KASIN estekisat:

¢ mikali isot avoimet estekisat, on hyva olla 2 henkil6a vastaamassa esteiden
kirjaamisesta

e tama toimihenkilo toimii Equipen kayttajan tukena ja kirjaa
ratsukkokohtaisesti paperille esteiden ylitykset ja ajat, joten mikali Equipe
menee jossain vaiheessa solmuun niin tama henkilo kirjaa esteet silla valin ja
suorituksia voidaan jatkaa

e tama toimihenkilo kaytdssa ainoastaan isoissa kisoissal

BUFFA & KISAKANSLIA (vah. 18 v.):

taman toimihenkilon tulee olla taysikainen
tama toimihenkild vastaa buffan tuotteiden myynnista ja lahtdmaksujen
vastaanotosta
tassa tehtavassa taytyy myos tarkistaa kisaajien seurojen jasenkortit Iahtomaksun
maksamisen yhteydessa. Kaikilla seurakisoissa kisaavilla ratsastaijilla tulee olla
voimassa oleva SRL:n jasenkortti mukanaan tai jasenyys on pystyttava todistamaan
muulla riittavalla keinolla (esim. maksukuitti, mikali jasenkortti on tilattu SRL:Ita
mutta ei ole viela saapunut). SRL:n jasenyys on oltava voimassa kisaajan riittavan
vakuutusturva kattamiseksi!!!
Lahtdmaksut ovat:

- EVR:n edustaja tallin hevosella 25 € / 1ahto



- EVR:n edustaja omalla hevosella 17 € / [ahto

- muun seuran edustaja omalla hevosella 20 € / [aht6
tama henkild luovuttaa tuomarintornista saadut poytakirjat (koulukisoissa) kisaaijille
kisojen aikana
isoissa avoimissa kisoissa buffa/kisakansliahenkilolla on kaytdssaan radiopuhelin,
joka helpottaa kommunikointia eri pisteiden valilla

VERKKAVALVOJA (vah. 18 v.):

taman toimihenkilon tulee olla taysikainen

tama toimihenkilo vastaa verryttelyn sujuvuudesta ja valvoo ratsukoita verryttelyssa
verkkavalvoja paattaa ratsastettavan suunnan ja verkka-alueella olevien on
noudatettava tata! Estekisoissa suunta on maaratty, koulukisoissa verkkavalvoja
tekee paatoksen suunnasta tai vapaasta suunnasta ja ohjeistaa ratsukot.
verkkavalvoja on kartalla siita, etta verryttelyn ratsukot verkkaavat
kilpailujarjestyksessa

henkil6lla kannattaa olla Iahtdlista mukana verryttelyssa (voi pyytaa kisakansliasta
kisojen alussa, tai aiemmalta verkkavalvojalta kisojen aikana)

verryttelyssa saa olla samaan aikaan noin 5-6 ratsukkoa!!!

kun edellinen lahtee, voi ottaa seuraavan sisalle

verkkavalvoja vastaa myos portin avaamisesta lahteville ja saapuville ratsukoille
verkkavalvoja vastaa myos kakkojen keraamisesta verkka-alueelta

estekisoissa verkkavalvoja kay vaihtamassa suunnan vaihtuessa okserin
hyppysuunnan ja korjaa esteet, mikali ratsukot niita tiputtavat. Jos puominnostajat
ovat paikalla voi heitakin kayttaa.

mikali verkkavalvoja nakee verkassa asiatonta tai vaaraa aiheuttavaa kaytosta,
tulee hanen puuttua asiaan pyytamalla joku seuran tai koulun vastuuhenkildista
paikalle

isoissa kisoissa verkkavalvojalla on kaytéssaan radiopuhelin, mika helpottaa
kommunikointia muiden pisteiden kanssa

TURVALLISUUS MANEESIN EDUSTALLA (vah 18v.):

tama toimihenkild vastaa lahinna kisaavien ratsukoiden turvallisesta siirtymisesta
maneesilta kisa-areenalle tai verryttelyalueelta maneesille

henkil katsoo, etta ratsukot ja yleiso El LIIKU SAMALLA ALUEELLA!

eli katsojat ohjataan maneesissa pikkuovesta katsomoon (ei kulkua isoista ovista,
se varattu vain ratsukoille)

ulkokisoissa katsojat ohjataan katsomoon kentan paatyyn harjanteen paalle
MANEESIN EDUSTA VARATTU siis vain kisaaville ratsukoille! Kullakin ratsukolla
saa olla yksi henkilokohtainen avustaja mukana maneesin edustalla, kaikki muut
ohjataan tiukasti katsomoon

alueet rajataan yleensa myos turvanauhoilla ennen kisoja, jolloin saantoa helpompi
noudattaa

tama saanto tehty KAIKKIEN TURVALLISUUDEN VUOKSI!!



LIPUTTAJA LAHTOLINJA estekisat:

tama toimihenkild seisoo tuomarin hanelle osoittamalla paikalla 1ahtdlinjan 1ahella
varusteenaan lippu

vasta, kun tuomari antaa ratsukolle Iahtomerkin (pillin vihellys) niin liputtaja nostaa
lahtolipun selvasti kasi suorana ylos, kuitenkin niin ettei hevonen tata saikahda!

kun ratsukko lahestyy lahtdlinjaa, tulee liputtajan olla hyvin tarkkana ja kun ratsukko
ylittaa sen, niin laskea lippu reippaasti alas sivusuunnassa hevoseen nahden

mikali radassa on kaksi vaihetta, tulee lahtoliputtajan liputtaa samaan tapaan myos
ratsukon toisen vaiheen lahto

LIPUTTAJA MAALILINJA estekisat:

tama toimihenkild seisoo tuomarin hanelle osoittamalla paikalla maalilinjan 1ahella
varusteenaan lippu

kun ratsukko lahestyy maalia eli noin radan toiseksi viimeista estetta niin liputtaja
nostaa maalilipun selvasti kasi suorana ylos, kuitenkin niin ettei hevonen tata
saikahda!

kun ratsukko lahestyy maalilinjaa, tulee liputtajan olla hyvin tarkkana ja kun
ratsukko ylittda sen, niin laskea lippu reippaasti alas sivusuunnassa hevoseen
nahden

mikali radassa on kaksi vaihetta, tulee maaliliputtajan liputtaa samaan tapaan myos
ratsukon toisen vaiheen maaliin saapuminen!

PUOMINNOSTAJA estekisat

tama toimihenkild vastaa ratsukoiden pudottamien esteiden valittdmasta
korjaamisesta

toimihenkild seuraa katsellaan ratsukon suoritusta koko radan ajan ja heti kun
puomi tippuu tai este kaatuu, tulee hanen menna paikalle korjaamaan este,
kuitenkin niin ettei mene rataa suorittavan ratsukon eteen tai muuten vaaranna
suoritusta

mikali koko este on kaatunut ja se hypataan radalla viela uudelleen, niin
puominnostaja voi pyytaa kasaustaukoa esim. nostamalla kaden yl6s. TallGin
tuomari pysayttaa ratsukon ajan esteen korjauksen ajaksi jonka jalkeen jatketaan
mikali kaatunutta estetta ei enaa kyseisen ratsukon radalla tarvita, niin esteen voi
korjata ennen seuraavan ratsukon suoritusta tauolla

AJANOTTAJA 1 ja 2 estekisat

tassa toimihenkildtehtavassa on aina kaksi henkil6a tekemassa samaa ajanottoa
varmistuksen vuoksi



¢ molemmilla samanlainen hyvin helppokayttdinen ajanottokello ja tehtava
suoritetaan tuomarintornissa

e kun tuomari on antanut ratsukolle 1ahtomerkin (pillin vihellys) ja 1ahtdlinjan liputtaja
nostanut lipun merkiksi, niin lipun laskettua (eli [&htdlinjan ylittyessa) ajanottaja
kaynnistaa kellon

¢ kun ratsukko lahestyy maalilinjaa ja maaliliputtaja laskee lippunsa, niin kellottaja
stoppaa ajan

e kahdesta ajanottajan ajasta valitaan parempi, mikali se on looginen!

e aika ilmoitetaan Equipen kayttajalle valittbmasti kun han on saanut esteet syotettya
Equipeen

e mikali radassa on ykkos- ja kakkosvaihe, niin molemmat radat kellotetaan samaan
tapaan ja ajat ilmotetaan Equipen kayttajalle

KISOJEN PURKU:

e tahan tehtavaan tarvitaan yleensa useampi henkild

¢ purkuhenkilot ovat vastuussa kisojen purusta, esteiden, kouluaitojen, buffan ym.
viemisesta paikoilleen kisojen paatyttya

e nama toimihenkilot saavat poistua paikalta vasta kun kaikki tarvittava on purettu
seuran kisavatuuhenkildiden ohjeiden mukaan!



