Rekisterinpitajan seloste kasittelytoimista

Hattulan Kotikirkko (Hattulan helluntaildhetys ry, jaliempéana seurakunta) on sitoutunut noudattamaan
henkilotietojen kasittelyssdaan voimassaolevaa Suomen tietosuojalainsaadantod, EU:n yleista tietosuoja-
asetusta (GDPR) ja hyvia tietosuojakdytantdja. Tassa selosteessa kerrotaan henkildtietojen kasittelyn
perusteista, henkilorekisterien tietosisallosts, tietojen kasittelysta ja rekisterdidyn henkilon oikeuksista.

Seloste on hyvaksytty 10.3.2020 hallituksen kokouksessa.

1. Rekisterinpitaja ja yhteydenotot
Henkilotietojen kasittelya ja tietosuojaa koskevissa tiedusteluissa, pyynnoissa tai vaatimuksissa voidaan

ottaa yhteytta seurakuntaan.

Seurakunnan nimi: Hattulan Kotikirkko (Hattulan helluntaildhetys ry)
Osoite: Teollisuustie 6, 13720 Parola
Sahkoposti: info@hattulankotikirkko.fi

2. Oikeusperuste ja tietojen kasittelyn tarkoitus

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkilotietojen kasittelylle on seurakunnan
lakisdaateinen velvoite pitaa jasenistaan rekisteria. Muissa toiminnoissa kasittelyn perusteena on yhteinen
sopimus tai henkilén itsensd antama tai alle 13 vuotiaiden kohdalla huoltajan antama suostumus
henkilotietojen kasittelylle.

Henkil6tietoja kaytetaan seurakunnan toiminnan jarjestamiseksi seuraavalla tavalla:

Jasenet

Seurakuntaan kuuluvien jasenten henkilotietoja kdytetaan toiminnan yllapitamiseen seurakunnan
johtosaannon maarittelemalla tavalla. Henkilotietoja tarvitaan jasenten oikeuksien toteuttamisessa,
seurakunnan toimintamuotojen jarjestamisessa, yhteydenpidossa jasenten kanssa ja seurakunnan
tehtdvien hoitamisessa yhdistys- ja uskonnonvapauslain mukaisella tavalla.

Seurakunnan tyontekijat

Seurakuntaan tyOsuhteessa olevien henkiléiden henkilotietoja keratdan ja kaytetaan tyotehtavien
hoitamista ja tyosuhteesta johtuvien velvollisuuksien ja oikeuksien toteuttamista varten.

Vapaaehtoistyontekijat

Seurakunnan toimintaan osallistuvista eri tehtavaalueiden vastuunkantajista ja vapaaehtoistyontekijoista
kerataan tarvittavat tiedot tehtavien hoitamista, ohjaamista ja sisaista viestintaa varten.

Toimintaan ja tapahtumiin osallistujat



Seurakunnan jarjestdmaan saanndlliseen toimintaan seka leireihin ja tapahtumiin ilmoittautuneiden ja
osallistuneiden henkilotietoja kaytetaan toiminnan ja tapahtuman jarjestamisessa, osallistujien oikeuksien
ja etujen turvaamisessa ja yhteydenpidossa.

Uutiskirjeen tilaajat

Seurakunnan uutiskirje toimitetaan sahkoisesti seurakunnan jasenille, mikali jasen ei sita erikseen kiella.

3. Rekisterien tietosisallot

Jasenrekisteriin merkitaan henkil6a koskevat nimitiedot, syntymaaika, yhteystiedot, ammatti, jasenyyteen
liittyvat paivamaarat (uskoontulo, kaste, jasenyyden alkaminen ja paattyminen), siviilisaaty, avioliiton
solmiminen, puolison ja lasten nimet.

Seurakunnan tyontekijoita koskeviin rekistereihin merkitdaan nimitiedot, henkilétunnus, yhteystiedot,
tyosuhdetiedot, palkkaustiedot, pankkiyhteystiedot, verotustiedot ja tydajanseurantaa koskevat tiedot.

Vapaaehtoistyontekijoiden tehtavavastuita koskevat tiedot merkitdan jasenrekisteriin tai tybmuotoa
koskevaan erilliseen rekisteriin. Jarjestyksenvalvojia koskevaan rekisteriin merkitdan nimitietojen ja
yhteystietojen lisaksi jarjestyksenvalvojakorttia koskevat tiedot.

Toimintaan ja tapahtumiin osallistujien rekisteriin merkitdan toimintamuodon, leirin tai tapahtuman
osallistujien nimi, ikd, ruoka-allergiat ja turvallisuutta varten tarvittavat erityiset terveystiedot seka
osallistujan ja huoltajan yhteystiedot. Tiedot keratdan vain tarpeellisilta osin.

Uutiskirjeen tilaajien rekisteriin merkitaan tilaajan nimi ja sahkopostiosoite.

4. Henkilotietojen kasittelyn perusteet

Jasenten tietojen kerddminen ja kasittely jasenrekisterissa perustuu lakisddteiseen velvoitteeseen.
Jasenrekisteria yllapidetaan seurakunnan kaytdssa olevassa Agora-tietokannassa.

Tyontekij6ita koskevien tietojen kasittely perustuu tydsopimuksesta johtuviin lakimaaraisiin velvoitteisiin.

Vapaaehtoistyontekijoiden henkil6tietojen kasittely perustuu suostumukseen tehtdvaa vastaanotettaessa
siltd osin kuin kysymys on muista kuin jasenrekisterin tiedoista.

Tapahtumiin osallistujien tietojen kasittely perustuu tapahtumaan ilmoittauduttaessa annettavaan
suostumukseen.

Uutiskirjeen tilaajien tietojen kasittely perustuu henkilén antamaan suostumukseen.

5. Saannonmukaiset tietolahteet

Jasenrekisterin tiedot paivitetdaan jasenten ilmoitusten seka tarvittaessa vaestorekisterikeskuksen tietojen
perusteella.



Muiden rekisterien tiedot ovat henkildiden itsensa tai alaikdisten lasten huoltajien tai
yhteisty6organisaation antamia tietoja.

6. Tietojen saannonmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Jasenrekisterin tietoja luovutetaan tarvittaessa vain henkilon antamalla suostumuksella. Kyse on yleensa
henkilon muuton yhteydessa hanta koskevien tietojen siirrosta uuden kotipaikkakunnan seurakuntaan
rekisteréidyn henkilon omasta pyynnosta.

Muiden rekisterien tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.

7. Rekisterien suojauksen periaatteet
Tietoja kasittelevia henkiloita koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu palvelusuhteen paatyttya.

Sahkoisten rekisterien kdyttéon tarvitaan henkilokohtainen kayttajatunnus ja salasana ja niiden kayttoa
valvotaan. Kayttooikeudet jasenrekisterin tietoihin ovat vain hallituksen hyvaksymilla henkildilla. Ulkoista
yhteytta valvotaan palomuurein ja palvelinlaitteistoa yllapidetdaan hyvan yllapitotavan mukaisesti.
Jasenrekisteri on tallennettu pilvipalvelimelle. Palvelimen tarjoaja on suojannut jarjestelman ja valvoo sen
kayttoa.

Jasenrekisterin manuaalinen aineisto sdilytetaan lukitussa tilassa, johon vain hallituksen hyvaksymilla
henkil6illa on paasy.

8. Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisterdidyn oikeudet toteutetaan seuraavalla tavalla:

Padsy omiin tietoihin: Rekisterdidylla on oikeus saada pyynnostaan tieto itseddn koskevista kasitellyista
henkilotiedoista ja jaljennos tiedoista. Tiedot toimitetaan ensimmaiselld kerralla maksuttomasti mutta
uusista toimituksista voidaan peria hallinnollisiin kustannuksiin perustuva maksu. Pyynnon esittajalta
edellytetaan selvitysta henkilollisyydesta.

Oikeus tietojen oikaisemiseen: Rekisterdidyllda on oikeus saada hdnta koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilotiedot oikaistuksi ilman aiheetonta viivytysta.

Oikeus tietojen poistamiseen: Jasenrekisterin tiedot voidaan poistaa vain jasenyyden paatyttya, koska
seurakunnalla on lakimaarainen velvoite rekisterin pitdmiseen. Rekisterista poistetaan kuitenkin
pyydettdessa sellaiset yhteystiedot ja muut vastaavat tiedot, jotka eivat ole lakimaaraisesti yllapidettavia.
Tyontekijoiden tiedot ovat lakimaaraisesti yllapidettavia tietoja, joita ei voida poistaa.
Vapaaehtoistyontekijoiden tiedot voidaan poistaa pyydettdessa tehtavan paatyttya lukuun ottamatta
jasenrekisterissda mahdollisesti olevia lakimaaraisia tietoja.



Tapahtumiin osallistujien tiedot voidaan poistaa peruutettaessa ilmoittautuminen ja muutoin siltd osin kuin
osallistuminen voidaan toteuttaa poistamisesta huolimatta.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen: Rekisterdidylld on oikeus vaatia tietojen kasittelyn rajoittamista asian
selvittamisen ajaksi, jos han kiistaa henkildtietojen oikeellisuuden tai kasittelyn laillisuuden tai vaatii
rajoittamista tilanteessa, jossa tiedot muutoin voitaisiin poistaa, tai hdan on vastustanut kasittelya eika
vastustamista ole hyvaksytty.

Vastustamisoikeus: Rekisterdidylld on oikeus vastustaa henkildtietojensa kasittelya lukuun ottamatta niita
tietoja, joiden kasittelemiselle on lakimaarainen peruste. Vastustamisesta voi aiheutua sellaisen toiminnon
estyminen, jota varten henkilotiedot on rekisterdity.

Oikeus peruuttaa suostumus: Siltd osin kuin henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
suostumukseen, hanella on oikeus, milloin tahansa peruuttaa suostumuksensa. Peruuttaminen tapahtuu
kirjallisesti rekisterinpitajan osoitteeseen. limoituksen tekijan henkildllisyys voidaan varmistaa tarvittaessa.

Oikeus siirtda tiedot rekisterista toiseen: Tietoja ei voida siirtaa konekielisessa muodossa toiselle
rekisterinpitdjalle lukuun ottamatta jasenrekisterin tietojen siirtamista toiselle helluntaiseurakunnalle, joka
kayttaa samaa rekisteritietojarjestelmaa (Agora).

Seurakunta ei tee automatisoituja paatoksia eika kayta henkilotietoja rekisteroityjen profilointiin.

9. Tietojen sadilytysaika

Seurakunnan toimintaan osallistuvien tiedot tuhotaan pyynndosta tai toimintakauden alkaessa vuosittain.

Seurakunnasta poislahdon jalkeen jotkut ovat pyytaneet vield vuosien jalkeen esim. kastetodistusta tai
todistusta seurakuntaan kuulumisesta tai palvelutehtavista. Jasenrekisterin tiedot sailytetdaan niin kauan
kuin henkild kuuluu seurakuntaan, minka jalkeen tietoja sailytetdaan arkistokannassa erillaan seurakuntaan
kuuluvien jasenten tiedoista, ellei henkild pyyda poistamaan niita. Arkistokantaa katsotaan vain henkildn
kirjallisesta pyynnosta.

10. Oikeus valittaa valvontaviranomaiselle

Jos rekisteroity katsoo, ettd hanen henkil6tietojaan ei ole kasitelty tietosuojalainsdadannén mukaisesti,
hénella on oikeus tehda valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle Suomessa (Tietosuojavaltuutetulle)
taikka sen EU:n jasenvaltion valvontaviranomaiselle, jossa hdanelld on asuinpaikka tai tyopaikka.

Tietosuojavaltuutetun osoite:

Ratapihantie 9, 6. krs., Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00521 HELSINKI
Sahkoposti: tietosuoja@om.fi

Puh. 029 56 66700
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