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JASENREKISTERIN TIEDOT

1.

Rekisterin nimi
Mantsalan palvelukotiyhdistyksen jasenrekisteri.

Rekisteroidyt
Rekisteriin rekisterdidyt ovat yhteistja, yhdistyksia ja yksityishenkiloita, joiden jasen-
hakemuksen yhdistyksen hallitus on hyvaksynyt, ja jotka maksavat vuosittaisen jdsenmaksun.

. Rekisterinpitaja ja yhteyshenkild

Rekisterinpitdja: Mantsalan palvelukotiyhdistys ry (myohemmin "yhdistys”)

Osoite: Kivistontien palvelutalo, Kivistontie 13, 04600 Mantséla

Puhelin: 019-574 3400

Sahkdposti: palvelutalo@pp.inet.fi

Yhteyshenkilé: Toiminnanjohtaja Sanna Korhonen, sanna.korhonen@pp.inet.fi, 040-740 8084

. Tietosuojavastaava ja yhteystiedot

Tietosuojavastaava: Toimistosihteeri Pirjo Hakkinen, palvelutalo.assistentti@gmail.com, 040-
351 7799

. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus

Yhdistyslain 118:ssa tarkoitettu jasenluettelo yhdistyksen jasenistd. Rekisterin sisaltdmia tietoja
kasitellaan jasensuhteiden hallinnointiin seké jasentiedotukseen liittyvissé asioissa.

. HenkilGtietojen kasittelyn lainmukaisuus

Jasenrekisterissa olevien henkiltietojen kasittely perustuu rekisterdidyn jaseneksi liittymisen
yhteydessa annettuun suostumukseen.

Toimintaa ohjaava lainsaadanto:

- EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)
- Tietosuojalaki

- Yhdistyslaki

- Tietoyhteiskuntakaari (917/2014)

- Arkistolaki (831/1994)

. Rekisterin henkildtietojen kasittelyn ulkoistaminen

Jasenrekisterin kasittelya ei ole ulkoistettu.

JASENREKISTERIN HENKILOTIEDOT, TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUS
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9.

Rekisterissé olevat henkil6tiedot

Rekisteriin kerataan jasenten nimi- ja yhteystiedot sekd edustamansa organisaatio silloin kun
kyseessa on yhteis6- tai yhdistysjisen. Yhteystietojen lisdksi rekisterissd on jdsenmaksuun
littyvat tiedot. Rekisteri ei sisalla ns. erityisid henkilotietoja (ennen “arkaluontoiset tiedot”) tai
salattavia tietoja.

Rekisteritietojen yllapitojarjestelmat
Jasenrekisteria yllapidetaan yhdistyksen tietokoneilla. Jasenmaksutiedot kirjataan Maestro-
taloushallintojarjestelm&an.
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. Sddnndnmukaiset tietolahteet
Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan rekisterdidylta itseltdén. Jasenmaksujen maksamista
koskevat tiedot saadaan yhdistyksen pankkitilin tilitapahtumista.

Tietojen suojaamisen periaatteet
Tietojen  sailytystd,  arkistointia, havittamistda ja  muuta  kasittelyda  ohjataan
arkistonmuodostussuunnitelmalla ja tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

Sahkdinen aineisto

Rekisteriin séhkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niitd niihin on paasy vain
sellaisilla henkiloilla, jotka tarvitsevat kyseisid tietoja tyotehtaviensa hoitamiseksi. Kyseisilla
henkil6illa on kaytdéssaan henkilokohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat. Jokainen kayttaja
hyvaksyy Tietojen ja tietojarjestelmien kayttbd ja salassapitoa koskevan sitoumuksen
kayttboikeudet saadessaan. Tydsuhteen paattyessa kayttdoikeudet poistetaan.

Manuaalinen aineisto

Paperiaineistoa sailytetaan lukituissa kaapeissa ja sita kasittelee vain sellaiset henkil6t, jotka
tarvitsevat kyseisia tietoja tyotehtdviensd hoitoa varten. Asiakirjat sailytetddn valvotuissa
tiloissa ja/tai lukituissa kaapeissa siten, ettei sivullisilla ole niihin paasya.

Henkilbtietojen saanndnmukaiset luovutukset ja siirrot
Jasenrekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.

Henkil6tietojen siirrot Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Henkilotietojen sailytysaika
Jasenrekisterin tietoja sailytetddn jasenyyden ajan tai niin kauan, kun se on tarpeellista
kasittelytarkoituksen toteutumisen kannalta.

Rekisterbidyn oikeudet

Jasenella on oikeus tarkistaa rekisteriin sisdltyvat itsedén koskevat tiedot. Pyyntt tulee tehda
henkilokohtaisesti Yhteydenotot- kohdassa olevaan osoitteeseen. Rekisterinpitdja voi
tarvittaessa pyytaa pyynnon esittajaa todistamaan henkiléllisyytensa.

. Oikeus valittaa valvontaviranomaiselle

Jokaisella rekisteroidylla on oikeus tehda valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle
(tietosuojavaltuutettu) taikka sen Euroopan unionin jasenvaltion valvontaviranomaiselle, jossa
rekisterbidyn asuinpaikka tai tyopaikka sijaitsee, mikali rekisteroity katsoo, ettd hanen
henkil6tietojaan ei ole kasitelty soveltuvan tietosuojalainsaadannén mukaisesti.

. Yhteydenotot

Rekisteroidyn oikeuksien kayttamista koskevat pyynnot, kysymykset tasta tietosuojaselosteesta
ja muut yhteydenotot tulee tehdd s&hkopostitse toiminnanjohtaja Sanna Korhoselle
osoitteeseen: sanna.korhonen@pp.inet.fi. Rekisterdity voi myos ottaa yhteyttd henkild-
kohtaisesti tai kirjallisesti alla olevaan osoitteeseen:

Mantsalan palvelukotiyhdistys ry
Kivistontien palvelutalo

Sanna Korhonen

Kivistbntie 13

04600 Mantsala

. Muutokset tdhan tietosuojaselosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittdd aika ajoin esimerkiksi lainsdadannén muuttuessa.



