18.3.2023

Kotirannan
i paivikoti

ASTAKASREKISTERIN TIETOSUOJASELOSTE

Kotirannan paivakotiyhdistys ry

Kotirannan paiviakotiyhdistys ry (jaljemp#na Kotirannan paivikoti) on kaikessa toiminnassaan
sitoutunut toimimaan lakien ja asetusten mukaisesti. Tassa asiakasrekisterin
tietosuojaselosteessa kuvataan miten Kotirannan paivikoti kisittelee ja suojaa asiakkaidensa
henkilotietoja EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.

1. Rekisterinpitdja ja yhteyshenkil6

Rekisterinpitdja: Kotirannan paiviakotiyhdistys ry: Kotirannan paivakoti
Osoite: Haarajoenkatu 19 B, 04480 HAARAJOKI

Puhelin: 044 218 1057

Sahkoposti: kotiranta@kotirannanpk.fi

Yhteyshenkilo:
Sari Paatero

Puh. 044 774 5849
Sahkoposti: sari.paatero@kotirannanpk.fi

2. Rekisteroity

Rekisterissa kisitellaan Kotirannan asiakkaiden (huoltaja) seki ndiden lasten henkilGtietoja
(vhdessa "Rekisteroity”).

3. Rekisterin nimi

Kotirannan paivikodin asiakasrekisteri.

4. HenkilGtietojen kisittelyn peruste ja kiyttotarkoitus

Rekisteriin talletettavia tietoja kiytetaan Rekisterinpitdjan ja Rekister6idyn vélisen
asiakassuhteen hoitamiseen. Tdhin kuuluvat mm. seuraavat tehtavit:

hoitopaikkahakemusten vastaanotto ja kisittely

lapsen hoidon tai muun asiakkaalle annettavan palvelun toteuttaminen
asiakasviestinta

asiakastyytyvaisyystutkimukset

laskutus

varhaiskasvatussuunnitelman mukainen lapsen seuranta raportointeineen
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e muut erilaiset asiakaspalveluun liittyvat tehtavat
5. Kasiteltavit henkilotiedot
Rekisterissi kisitellaan asiakkuuden hoidon kannalta valttaméattomia tietoja. Naitd ovat mm.

e asiakkaan etu- ja sukunimi, henkil6tunnus, kotiosoite, puhelinnumero,
sdahkopostiosoite, ammatti

¢ lapsen etu- ja sukunimi, henkil6tunnus, kotiosoite, huoltajatiedot

e laskutusta varten tarvittavat tiedot, kuten kunnan tai Kelan asiakkaalle lapsen hoitoa
varten myontama tuki

e piivittdisen hoidon kannalta tarpeelliset tiedot kuten tiedot ruoka-allergioista tai
ladkityksesta

e piivittiisessa toiminnassa muodostuvat tiedot kuten paivan kulkua kuvaavat lapsen
valokuvat, tarinat ja kertomukset

e varhaiskasvatussuunnitelman vaatimat muut tiedot
6. Saannonmukaiset tietoldhteet

Henkilotietoja kerataan padasiassa Rekisteroidylta itseltdan, mutta myos kunnalta ja Kelalta.
Osa tiedoista syntyy hoidon aikana joko lapsen, huoltajien tai paivikodin henkil6ston toimesta.

7. Tietojen sidnnonmukaiset luovutukset ja siirrot

Henkil6tietoja voidaan siirtdd myos muille palveluntarjoajille, kuten esim. henkilorekisterin
teknisen yllapidon toteuttavalle rekisterinpitdjin yhteistyokumppanille. T4lloin Kotirannan
paivakoti pyrkii kuitenkin aina varmistamaan palveluntarjoajan tietoturvan ja henkilGtietojen
suojauksen riittdvan tason. Tietoja luovutetaan sidnnonmukaisesti myos kunnan eri toimijoille
siind maarin kuin varhaiskasvatuksen, neuvolan, koulun tai muiden tahojen kanssa tehtiava
yhteisty6 edellyttaa.

8. Henkilotietojen siirrot

Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle Henkil6tietoja ei luovuteta EU:n tai
Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle.

9. HenkilGtietojen suojaaminen ja siilytysaika

Sahkoisesti kisiteltavat henkilotiedot tallennettu jarjestelmiin, joihin on rajattu paasy vain
sellaisilla henkil6illa, jotka tarvitsevat kyseisia tietoja tyGtehtidviensa hoitamiseksi.
Jarjestelméddn paasy edellyttad aina kayttdjaitunnuksen ja salasanan kayttod. Manuaalisesti
kisiteltavia tietoja siilytetddn erillisissa tiloissa ja my0s naihin tietoihin paédsy on rajattu
tietojen kayttotarpeen mukaiseksi. Kaikkia tietoja sdilytetdan vain niin kauan kuin siithen on
sopimuksen tayttimiseen tai muuhun toimeen perustuva tarve, tai muu laillinen peruste tai
vaatimus. Taman jalkeen tiedot poistetaan ja tuhotaan tietoturvallisella tavalla.

10. Rekisteroidyn oikeudet

11. Rekisteroidylld on 1dhtokohtaisesti oikeus soveltuvan tietosuojalainsdadannon mukaisesti
milloin tahansa:
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¢ saada tieto henkilGtietojensa kisittelysta

e saada padsy omiin tietoihinsa ja tarkastaa itseddan koskevat henkil6tiedot

e vaatia epitarkan ja virheellisen henkil6tiedon oikaisua ja tietojen tdydentamista
e vaatia henkilGtietojensa poistamista

e peruuttaa suostumuksensa ja vastustaa henkilGtietojensa kisittelya siltd osin kuin
henkilotietojen kisittely perustuu rekisteréidyn suostumukseen

e vastustaa henkilotietojensa kisittelyd henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa
liittyvalla perusteella siltd osin kuin henkil6tietojen kisittelyperusteena on oikeutettu
etu saada henkilGtietonsa koneluettavassa muodossa ja siirtaa kyseiset tiedot toiselle
rekisterinpitdjille edellyttden, etta rekisteroity on itse toimittanut kyseiset henkilotiedot
yhdistykselle, yhdistys kisittelee kyseisia henkilGtietoja rekister6idyn suostumuksen
perusteella ja kisittely suoritetaan automaattisesti

e vaatia henkilGtietojensa kasittelyn rajoittamista.

Rekisterdidyn tulee esittdaa edelld mainitun oikeuden toteuttamista koskeva pyynt6 tdméan
tietosuojaselosteen Yhteydenotot-kohdan mukaisesti. Yhdistys voi pyytaa rekisterditya
tarkentamaan pyyntoaan kirjallisesti ja varmentamaan rekisteréidyn henkilollisyyden ennen
pyynnon kasittelemista. Yhdistys voi kieltaytya pyynnon toteuttamisesta sovellettavassa laissa
saddetylla perusteella.

12. Oikeus valittaa valvontaviranomaiselle

Jokaisella Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle
taikka sen Euroopan unionin jasenvaltion valvontaviranomaiselle, jossa Rekisteridyn
asuinpaikka tai tyopaikka sijaitsee, mikali Rekisteroity katsoo, ettd hanen henkilGtietojaan
ei ole kasitelty soveltuvan tietosuojalainsdddannon mukaisesti.

13. Yhteydenotot
Rekisteroidyn oikeuksien kayttdmista koskevat pyynnot, kysymykset tasta

tietosuojaselosteesta ja muut yhteydenotot tulee tehda sahkopostitse
sari.paatero@kotirannanpk.fi

Rekisterdity voi myos ottaa yhteytta henkilokohtaisesti tai kirjallisesti alla olevaan
osoitteeseen:

Kotirannan paivakoti
Sari Paatero
Haarajoenkatu 19 B, 04480 HAARAJOKI



