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Pikaopas kotisivujen tekoon



http://www.kotisivukone.fi/

Nain Kotisivukone toimii

Kun olet avannut kotisivut Kotisivukoneella,

tulet helppokayttbiseen yllapitotilaan ja voit heti
aloittaa kotisivujen muokkaamisen. Yllapitotilassa
voit muokata teksteja, lisata kuvia, uutisia,
tapahtumakalenterimerkintdja tai muokata
kotisivujen ulkoasua haluamaksesi.

Voit kirjautua kotisivuillesi sisdén osoitteessa
www.kotisivukone.fi; oikeasta ylakulmasta
I6ydat Kirjaudu-napin.

Yiapalkki

Voit lisata ylapalkin paalle tekstia tai logon.

Paikuva

Voit valita uuden paakuvan tai poistaa sen
kokonaan. Mydn paakuvan paalle voit lisata
tekstia tai logon. Sopivalla paakuvalla seka
tekstilla ja logolla saat kotisivuistasi helposti ja
nopeasti oman ilmeesi mukaiset!

Paavalikko

Kotisivujesi tarkeimpia elementteja on
paavalikko. Se auttaa sivuillasi kavijaa
I6ytdmaan etsimansa ja liikkumaan kotisivujesi
sisalla. Voit muokata paavalikkoa klikkaamalla
salamaikonia.

Siséltoalue

Salamaikonista padset muokkaamaan sivujesi
sisaltoad. Voit lisata sivuillesi helposti ja
nopeasti erilaista sisaltda, kuten tekstia, kuvia,
linkkeja, videoita ja taulukoita.

Siséltolaatikot

Voit nostaa ajankohtaisia asioita esiin
siséltdlaatikoiden avulla. Laatikoiden
jarjestysta ja paikkaa voit siirrella helposti
kotisivujesi vasempaan tai oikeaan reunaan.

Sivujen hallinta
Taalta 1oydat kaikki
kotisivujesi ominaisuudet.
Paaset helposti lisaamaan
esimerkiksi uusia sivuja tai

uutisia.

Muokkaa ulkoasua

Voit muokata monipuolisesti
kotisivujesi ulkoasua ja vareja,
jolloin saat sivujen ulkoasun
oman ilmeesi mukaiseksi.
Valittavanasi on useita erilaisia
ulkoasupohijia ja ylapalkkikuvia.

Sivujen hallinta ¥ Ulkoasun muokkaus

Asetukset

Ohjeet

Apua kotisivujen tekoon I8ydat
Kotisivukoneen ohjeista ja

usein kysyttyjen kysymysten
joukosta. My6s osaava
asiakaspalvelumme auttaa aina.

Sivujen tilaus

Jos haluat jatkaa
kotisivujen kayttéa myos
kokeilujakson jalkeen,
tayta tilauslomake taalta.

Ohjeet ?

Tilaus ja lisdpalvelut x
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Muokkaa sivun sisEtes

[Eotisivusi ovat sisiltéd vaille valmiit! Nyt voit aloittaa Kotisivujesi muokkauksen:

+. Lisii yhta}’sr__ie.tosll Vhteystiedot -laatikkoon salamaikonia Klikkaamalla.

2. Kokeile erilaisia ulkoasuja ja 16yda sivuillesi oma ilme klikkaamalla "Muokkaa
ulkoasua” -vililehted sivun ylireunasta.

3. Sivujesi sisiltdd pisiset muokkaamaan

tekstial 7la i rists
salamaikonista. alucen yliknimaan ilmestyvistd

4. Kotisivujen ominaisuuksiin piiset tutustumaan "Sivujen hallinta"-vililehden kautta

» Tutustu ohjeisiin tai ota yhteytti asiakas palveliumme 35115,

Hae sivuilta
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Yhteystiedot

Lisii yhteystietosi tihin klikkaamalla
salamaikonia, joka ilmestyy
tuodessasi hiiren timin tekstin pdidlle

TVt avatin! (29.07.2015 12:50)
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Sisallonmuokkaus

Kotisivukoneella kotisivujen muokkaaminen on helppoa, etka tarvitse
aiempaa kokemusta kotisivujen rakentamisesta. Alkuun paaset paivittamalla
etusivulle perustietosi ja vaihtamalla yhteystietosi ajan tasalle. Kotisivut
voivat yksinkertaisimmillaan olla kayntikorttisi netissa. Kotisivuja voi laajentaa
tarpeen mukaan ja laajemmille kotisivuille voit tekstin lisdksi laittaa helposti

myds kuvia ja videoita.

Uusia sisaltosivuja
voit tehda
ylareunan

“Sivujen hallinta”
-valilehdelta.

Sisaltésivuilla voi
olla esimerkiksi
yhteystietoja,

tai hinnastoja

ja ne voidaan
linkittaa sivujen
paavalikkoon.

Saat lisattya
kotisivuillesi
helposti myds
kuvia tai vaikkapa
YouTube -videoita
ja GoogleMaps
-kartan.

Tekstin muokkaaminen
Etusivun tekstin
muokkaaminen onnistuu
viemalla hiiri tekstin paalle
ja klikkaamalla tekstin
vasempaan ylakulmaan
ilmestyvaa salamaikonia.
Klikkauksen jalkeen etusivun
teksti aukeaa tekstieditoriin,
jossa sen muokkaaminen on
vaivatonta.
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Sivun asetukset
Asetukset-valilehdelta
paaset lisdamaan
kotisivuillesi nimen
(title), lyhyen kuvauksen
(meta description) seka
avainsanoja (keywords),
jotka ovat tarkeita
hakukoneystavallisyyden
kannalta.

Yhteystiedot
Sivupalstassa oleva
Yhteystiedot-laatikko nakyy
kotisivujesi kaikilla sivuilla.
Pida huolta, etta sivuillasi
olevat tiedot ovat ajan tasalla
ja toiminnassa.
Yhteystietojen paivitys
onnistuu nopeasti
salamaikonia klikkaamalla.
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tuodessasi hiiren tdmain tekstin

ke
Pikakysely

“ Aloitusnakyma

; appi

Etusivu

rvetuloa uus

[Kotisivusi ovat sisdltgd vaillg

1. Lisdi vhteystietoss
» Kokeile erilais®

J Sivujen hallinta v .

i
Sisdltdsivut
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Uutiset
Uusi uutinen »

Ta Pilakysely

L Uusi pikakysely »
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Paivita yhteystietosi

Sivujesi reunasta 16ydat Yhteystiedot-laatikon. Paaset muok-
kaamaan laatikon tekstia vasempaan kulmaan ilmestyvasta
salamaikonista.

Pitamalla kotisivuilla olevat yhteystiedot helposti nakyvilla ja
ajan tasalla varmistat, ettei yksikdan yhteydenotto mene ohi.
Jos haluat kuitenkin poistaa laatikon, onnistuu se punaista
ruksia painamalla. Laatikon sijaintia voit siirrella nuoli-ikonista
kuljettamalla laatikon haluttuun kohtaan hiiren nappi pohjassa.

Lisaa logo ja tekstid

Ylapalkin tai paakuvan paalle saat lisattya logon ja tekstia,
jolloin ne ovat selkeasti nakyvilla kaikille kotisivuilla
vieraileville. Muokkaustilaan paaset salamaikonista.

Kirjoita haluamasi teksti tekstikenttaan. Voit muokata
kirjasimen tyyppia seka tekstin kokoa ja varia. Myds tekstin
sijaintia voi siirtda raahaamalla sita hiiren nappi pohjassa
nuoli-ikonin kohdalta.

Muokkaa etusivun tekstia

Sivujesi sisaltda paaset muokkaamaan tekstialueen
ylakulmaan ilmestyvasta salamaikonista.

Kirjoita tekstieditoriin haluamasi teksti. Tekstieditori
siséltdéd monia toimisto-ohjelmista tuttuja ominaisuuksia,
voit esimerkiksi lihavoida tekstin maalamalla haluamasi
osan tekstia ja valitsemalla editorin yldosasta "B” -ikonin.
Vastaavalla tavalla voidaan myos alleviivata tai kursivoida
tekstia.

Luo uusi sisaltosivu

Luo uusi sisaltdsivu valitsemalla ylareunan “Sivujen hallinta”
-valilehdelta "Uusi sisaltosivu”.

Valitsemalla uudentyyppisen komponenttisivun voit valita
jonkun valmiista sivupohjista tai sommitella sivun itse valmiista
komponenteista raahaamalla niita kotisivuillesi. Perinteisella
tekstieditorisivulla taas on mahdollista muokata myés HTML ja
CSS koodia.



Ulkoasun muokkaus

Kotisivukone tarjoaa helppokayttdisen tavan muokata ulkoasua, jonka

avulla saat sivujen ulkoasusta mieleisesi. Valittavanasi on useita erilaisia
ulkoasupohijia, joita voit kayttda sellaisenaan tai raataléida kotisivujen
ulkoasua helposti muokkaamalla esimerkiksi sivuston varimaailmaa ja kuvia.
Kotisivukoneen responsiiviset sivupohjat mukautuvat erilaisille paatelaitteille
eli kotisivut nayttavat hyvilta tietokoneen lisdksi myos tabletti- ja mobiililaitteilla.

Avaa ulkoasun
muokkaus
ylareunan
"Ulkoasun
muokkaus”
-valilehdesta.
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Esikatselu

Vasemmassa reunassa
olevasta palkista voit
esikatsella milta kotisivuillesi
tekemat muutokset nayttavat
joko normaali nakymassa,
tablettinakymassa tai
mobiilinakymassa.

Muokkaa ulkoasua
Ulkoasun muokkaus
avautuu sivun oikeaan
reunaan avaten oman
tyokalupalkin, josta voit
valita ulkoasuelementin,
jota haluat muokata.

Muutosten julkaisu
Oikeasta alareunasta

|6ydat "Julkaise muutokset”
painikkeen, jolla voit julkaista
tekemasi muutokset, jolloin
ne nakyvat heti kotisivujesi
julkisella puolella kotisivuillasi
kavijoille.

< Takaisin valikkoon

© Sivupohjan valinta

Valitse sivuston ulkoasu ja varima

Alumiini

Alumiing

Taustavari
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Tekstin ja linkkien fontti
r Avial

Arial Black

Bree Serif
Cinzel

Comic Sans MS
Convergence
“ourier New

Valitse sivupohja

”Sivupohjan valinta” kohdasta voit valita kotisivuillesi ulkoasun
ja varimaailman. Tarpeiden mukaan mukautuvat sivupohjat
sopivat niin aloittelijan kayttdon kuin ammattilaisellekin.
Pohjien alla on valmiina muutamia erilaisia varimaailmoja.

Kaikki Kotisivukoneen sivupohjat mukautuvat erilaisille
paatelaitteille eli ovat responsiivisia. Sivupohjat mukautuvat
automaattisesti nayton koon mukaan, jolloin kotisivut nayttavat
hyvilta tietokoneen lisaksi myods tabletti- ja mobiililaitteilla.

Muokkaa varimaailmaa

Muokkaamalla kotisivujesi varimaailmaa haluamasi ilmeen
mukaiseksi teet sivuista helposti tunnistettavat. Suuret
kontrastit ja yhteensopivat varit takaavat hyvan luettavuuden
ja harmonisen yleisiimeen.

Voit maaritella varin valitsemalla varikartasta haluamasi
varisavyn. Voit myds sy6ttad varin HEX-koodin tekstikenttaan.
Voit myds lisata sivuille taustakuvan joko kuvakirjastosta tai
omalta koneeltasi klikkaamalla "Lis&d& kuva tiedostoselaimesta
-linkkia ja valitsemalla tiedostoselaimesta haluamasi
kuvatiedoston.

”

Vaihda paakuva

Vaihtamalla pddkuvaa personoit kotisivusi nopeasti. Voit etsia
sivuillesi sopivaa kuvaa Kotisivukoneen kuvakirjastosta tai
ladata haluamasi kuvan omalta tietokoneeltasi.

Voit myds piilottaa padkuvan kokonaan ja korvata sen vaikka
siséltdalueen kuvituksella, maaritella padkuvan nakymaan
kaikilla sivuilla tai nayttavasti vain kotisivujen etusivulla.

Loyda oma tekstityylisi

Sopivalla tekstityylilla varmistat, etta sisaltdsi on paitsi
luettavaa, myds nayttda hyvalta. Kotisivujen tekstityyleja
paaset muokkaamaan elementtikohtaisesti.

Valittavanasi on useita erilaisia fontteja. Yleiseksi tekstityyliksi
kannattaa valita riittavan iso ja selkea fontti, kuten Arial

tai Verdana. Otsikoihin voit halutessasi valita hieman
erikoisemmankin fontin, mikali se sopii sivuston tyyliin ja
ilmeeseen.



Ominaisuuksien kaytto

Kotisivujen avaamisen yhteydessa sivuille tulee automaattisesti erilaisia
lisdominaisuuksia koekayttddn, esimerkiksi uutiset, kuva-albumi tai
verkkokauppa. Haluamasi lisdominaisuudet voit valita sivujen tilausvaiheessa.

Kaikki kotisivuillesi kuuluvat ominaisuudet 16ytyvat kotisivujen ylareunassa
olevalta "Sivujen hallinta” -valilehdelta. Sieltd voit vaivattomasti lisata
esimerkiksi uuden uutisen, blogikirjoituksen tai tapahtumakalenterimerkinnan.

"Sivujen hallinta” -valilehdelta
voit valita ominaisuuden, jota
haluat kayttaa.

Joetubset  Thaus ja lidpalvelut

Ominaisuuksien
asetuksista voit
kokeilla erilaisia
asetuksia

ja saataa
ominaisuuksien
toimintaa juuri
haluamaksesi.
Nain sivuistasi
tulee entistakin
yksilollisemmat ja
halutun kaltaiset.

J Sivujen hallinta .

Uutisen lisaaminen

Paivitystyota helpottavan uutisominaisuuden avulla voidaan

@ Sisaltéisivut helposti ja nopeasti tiedottaa ajankohtaisista asioista. Voit

= Uusisisatosivu s lisatd uuden uutisen valitsemalla ylareunan "Sivujen hallinta”
) -valilehdeltd "Uusi uutinen” -linkin. Syéta uutiselle otsikko ja

wes) Uutiset C e . . . L .

Uusi utinen o sisélté. Tallentamisen jalkeen uutinen iimestyy kotisivuillesi!

Samaan tapaan voit lisata uusia sisaltosivuja, blogikirjoituksia
E Pikakysely ja katsoa esimerkiksi kotisivujesi kavijatilastoja.
2 Uusi pikakysely »

Tilaus ja lisapalvelut

Ostoskorin sisalta
es [ tuotetta-Yhteensa 0.f
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.dus ja lisdpalvelut m

Verkkotunnus kaupan padlle

Tilaa kotisivut Kotisivukone-palvelusta ja
saat kofisivuillesi .com- tai .net-loppuisen
osoitteen kaupan paille.

*53a hvgimet kiteen -pakett

Kotisivujen tilaaminen

Kotisivujen kokeileminen on tdysin maksutonta
ja riskitonta. Jos haluat jatkaa kotisivujen kayttoa
myds kokeilujakson jalkeen valitse Tilaus ja
lisdpalvelut -valilehti ja tayta tilauslomake. Nain
kotisivut eivat sulkeudu kokeilujakson paatteeksi.

Jos et halua tilata kotisivuja, sinun ei tarvitse
tehda mitadan. Ne sulkeutuvat automaattisesti.

Verkkotunnuksen tilaaminen

Kotisivujen tilaamisen ja maksamisen jalkeen
voit tilata kotisivuillesi oman yksiléllisen
verkkotunnuksen, joka on esimerkiksi
www.yrityksennimi.com.

Kotisivukone tarjoaa kaikkiin vuoden
laskutusjaksolla tilattuihin kotisivuihin

oman yksiléllisen .com- tai .net-paatteisen
verkkotunnuksen ilmaiseksi (norm. 15 €/vuosi).
Voit varata verkkotunnuksen heti kotisivujen
tilaamisen ja maksamisen jalkeen kotisivujen
yllapitotilan “Tilaus ja lisédpalvelut” -valilehdelta.

Kauttamme saat tilattua sivujesi osoitteeksi myos
fi-paatteisen verkkotunnuksen. Sen hinta on 20 €/
vuosi tai 45 €/3 vuotta (verkkotunnusten hinnat on
esitetty ilman arvonlisaveroa).

Lisad ohjeita ja Ninkkep Kotisujen
tekoon livdat Votisivukoneen sivuitta
www.kotisivukone.fi/asiakastuki


http://www.kotisivukone.fi/asiakastuki

SUOMALAISTA
PALVELUA

www.kotisivukone.fi

Kirpudu kotisiwuillesi ostitteessa f
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