SF-Caravan Lahden Seutu ry

YHDISTYKSEN MATKUSTUSOHJESAANTO

Yleista

SF-Caravan Lahden Seutu ry:n matkakustannusten korvauksessa noudatetaan tata
hallituksen laatimaa ja yhdistyksen kevatkokouksen 2024 hyvaksymaa
matkustusohjesaantoa.

Korvaukset

Yhdistys korvaa aiheellisen ja asiallisen syyn vuoksi tehdysta matkasta aiheutuneet
kohtuulliset kustannukset. Matkapaatokset tekee yhdistyksen hallitus ja ne kirjataan
poytakirjaan ennen matkaa tai mikali se ei ole mahdollista, matkan jalkeen. Korvattavina
kustannuksina pidetaan paasaantoisesti matkoja liiton seka yhdistyksen koulutuksiin ja
kokouksiin, edustustehtavat seka matkat, jotka tahtaavat yhdistyksen etuun tai oman
alueen kunnossapitoon.

Matkat hallituksen ja yhdistyksen kokouksiin korvataan kokonaisuudesaan hallituksen
toimihenkilbille, mikali matkan pituus ylittaa 50km.

Oman auton kaytto on sallittua silloin, kun matkan luonne sita edellyttaa. Oman auton
kaytosta maksetaan Verohallituksen vuosittain vahvistamat korvaukset. Milloin matkan
aikana joudutaan majoittumaan (esim. koulutus, edustus), korvataan kohtuulliset
majoituskustannukset majoitusliikkeen laskun mukaisina.

Paivarahat
Paivarahoja ei makseta.
Tilitys

Matkamenot tilitetaan mahdollisimman pian, kuitenkin 21 vrk:n kuluessa matkalta palattua.
Tilitykseen kaytetaan matkalaskulomaketta, johon asiaa koskevat kuitit liitetaan tositteiksi
ja toimitetaan yhdistyksen taloudenhoitajalle. Mikali henkilolla on procountor oikeudet,
tehdaan matkalasku sahkoisesti procountoriin ja liitetaan sahkoiset kuitit tositteiksi.
Poytakirjakirjatut matkalaskut taloudenhoitaja hyvaksyy maksuun mahdollisimman pian,
muut niiden tultua hyvaksytyiksi hallituksessa ja kirjatuiksi poytakirjaan. Hallituksella on
oikeus tarkentaa hallituksen sisaista maksukaytantoa.

Hyvéksytty yhdistyksen kevétkokouksessa 10.4.2024.



