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1 DOKUMENTIN YLEISTIEDOT

11

1.2

Yleista

Yleista osio lisataan myéhemmin.

Huomioitavaa

Klubeilla on useita erilaisiin aktiviteettikokonaisuuksiin tai yksittaisiin aktiviteetteihin tapahtu-
mia. Tapahtuma voi olla fyysinen suorite, varainhankinta tai lahjoitus. Jokaista toimintamallia
ei ole toteutettu raportointijarjestelmaan. Samoin dokumentissa ei kuvata jokaista mahdollista
tilannetta erikseen, vaan klubin tulee itsenaisesti mietti tapahtuman kirjaustapa.
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2 MyLCl KIRJAUTUMINEN

2.1 WWW-osoite

Jarjestelmaan kirjautuminen on osoitteessa https://mylci.lionsclubs.org/Login.aspx?I=FI.

tai http://www.lionsclubs.org/Fl/index.php ja sivun ylareunasta linkki MyLCI.

Suositellaan, etta laitat edella mainitun osoitteen selaimesi suosikkeihin.

2.2 Kirjautuminen, olemassa oleva kayttaja

SOxs;
oy T

_ SSAANNRUTINED R EUSIEroiymnen

Ussin kysytyt kysymykset

Tervetuloa LCl-sisaankirjautumissivulle

Jasenhakemus

Jazeniimotukset

KIRJAUDU SISAAN.

Leojésenhakemus

Onko sinulla jo salasana? Kirjaudu sisdan tasta.
_ o T esittely
@
Kayttajatunnus:
Miten loydan mita etsin MyLClsta
pd

Salasana < Ohjeita

[F]Haluan muuttaa salasanan sisaankirjautumisen jalkeen Kirjautua?

m Rekisterdityd saadaksesi salasanan?

Muuta salasanaa?
Unohtuiko kavittajatunnus tai salasana? Napauta tasta.

Uusi k&ttaj3? Napauta tastd rekisterdityaks esi

Muuta sdhkdpostiosoitetta?

limoitukset

Virkailijat, joilla useampi kuin vksi rooli (virka)

Virkailijat, jotka palvelevat useammassa kuin yhdess3 virassa kirjautuvat automaattisesti sis3an heidan korkeimman virkansa
mukaisesti. Kun haluat siirtya seuraavaan rooliin tai virkaan, klikkaa nuolta kohdassa Valitse eri virka minka tahansa sivun
oikeassa ylalaidassa. Valitse sitten se virka, johon haluat vaihtaa.

2014 — 2015 Piirikuverndarit

Viisivieraskayttdjaa saa paasyn MyLCLhin kun Klikkaat Oma piirini == Virkailijat. Kelaa alaspain Piirin vieras -kohtaan ja klikkaa

Lis a4 virkailija.

Viikottainen katkos palvelussa — Verkkopaivitykset suoritetaan joka sunnuntai klo 6:15 ja 7:00 valisea aikana (Chicago USA). MyLCI
ei ole tuona aikana kaytissa

Tuki - mylci@lionsclubs.org - +1 630 468 6300

15 Lions Clubs International
. 22nd Street, Oak Brook, IL 60523-8842
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2.3 Kirjautuminen, uusi kayttgja

Vaihe 1

MyLCI

Tervetuloa LCl-sisaankirjautumissivulle

KIRJAUDU SISAAN.

Onko sinulla jo salasana? Kirjaudu sisaan tasta.

@ Kayttajatunnus:

Salasana: Va“tse kOhta
Lusi kavitaja? Mapauta tastl rekisterditydksesi.

[F1Haluan muuttaa salasanan sisaankirjautumisen jalkeen

Vaihe 2, uusi avautuva ikkuna

Anna kansainvalinen jasennumerosi
(saat sen klubin sihteeriltd)

Anna kuvassa nakyvat merkit koh-
taan "Kirjoita teksti”

Mikali et saa tekstista selvaa, saat
uuden tekstin painamalla tasta.

w
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Vaihe 3, uusi avautuva ikkuna

Tayta kaikki kohdat huolellisesti ja paina sen jalkeen

Kayttajatunnus voi olla vapaasti valitsemasi, sen ei tarvitse olla jaAsennumero.

Huom! Varmistuskysymykset ja vastaukset on syyta valita siten, ettd varmasti muistat vasta-

ukset. Tarvitset niitd, mikali unohdat salasanasi.

Vaihe 4, uusi avautuva ikkuna, tunnus on valmis
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2.4 Salasana tai kayttajatunnus unohtunut

Tervetuloa LCI-sisaankirjautumissivulle

KIRJAUDU SISAAN.

Onko sinulla jo salasana? Kirjaudu sisaan tasta.
9 \csptsjatunnus:
Salasana:
[F1Haluan muuttaa salasanan sisdankirjautumisen jalkeen

[ Peruuia Valitse kohta

Unohtuiko kévttAjatunnus tai salasana? Mapauta tista.

Anna kansainvalinen jasennu-
merosi ja kuvassa nakyvat mer-
kit kohtaan

[irotiateksti - ja toimi ohjeiden

mukaan!
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3 TOIMINTOVALIKOT

3.1 Pa&aavalikko

Kirjautumisen jalkeen aukeaa "kotisivu”.

Kotisivulta nakyvat perustiedot klubista.

Ylareunan sinisella alueella olevasta valikosta paaset klubin, piirin ja moninkertaispiirin tietoi-
hin.
Valikoiden tarkempi kuvaus on seuraavalla sivulla.
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3.2 Klubi, piiri ja moninkertaispiiri valikot

Oma lionsklubi ~  Mind Minun piirini = Minun mo

Jésenet Klubit r
- Virkailijat
Klubin tiedot
o Alueet ja lohkot
Virkailijat
Tilitotteet! jdsenmaksut

Falveluaktiviteetit

"Kotisivun” ylareunan VALIKOT

joista siirrytdén sivuston eri aluei-

Erityisaktiviteetit siin
Aldiviteettitavoitteet
Rapaortit

Jasenkortit
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4 JASENOSIO

4.1 Klubin jasenet

Oma Lions-klubi kohdasta I6ydat nimen mukaisesti omaa klubiasi koskevat tiedot.

Jasenosion kautta tehd&&n kuukausittain ilmoitus, jos jAsentiedoissa ei ole tapahtunut muu-

toksia.

Jasenosion kautta tehdd&n myos seuraavat toiminnot:
- muokataan jasenen tietoja

- lisatdan uusi jasen

- luodaan perheyksikko

- lisataan siirtojasen

- erotetaan jasen

©Suomen Lions-liitto ry MyLCI jasenrekisteri
ja aktiviteettiraportointi




Suomen Lions-liitto ry Versio: | 1.0

MyLCI raportointi Pvm: 13.4.2015

Kayttajaohje — Jasenrekisteri ja aktiviteettiraportointi Sivu 13/ 47

4.2 Kuukausi-ilmoitus, jos ei muutoksia jasentiedoissa

Jos klubiin ei ole tullut kuukauden aikana uu-
sia jasenia tai siirtojasenia, ei ole luotu per-
heyksikkda eika ole erotettu jasenia, tulee
tehda Ei muutoksia jasentiedoissa ilmoitus.

Paina

Valitse aukeavasta valikosta oikea kuukausi.

Valitse aukeavasta ikkunasta

ja ilmoitus on tehty.
Lopuksi avautuu viela vahvistusikkuna jossa
nakyvat kaikki kauden ilmoitukset.
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4.3 Jasentietojen paivitys

Valitse muutettavan jasenen kohdalla

Muuta [3sanen i3

ja muuta tiedot avautuvassa ikkunassa.

Jos muutat jasenen nimitietoja, valitse

ja tee muutokset avautuvassa ikkunas-

sa (ks. seuraava sivu)

Jos muutat kummin tietoja, valitse

ja tee muutospyynt6 (huomioi alla oleva

tieto).

Kun kaikki tiedot muutettu, paina

[ Tatermn |
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4.3.1 Jasenen nimitietojen muutos

Nimitiedot muutetaan oikeiksi ja annetaan
syy, miksi tietoja muutetaan.

Lopuksi paina [JIF=
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4.3.2 Jasenen erottaminen

Valitse erotettavan
jasenen kohdalta

Eroia J3sen

Tayta avautuvaan ikkunaan:
» Eroamisen syy (valikosta oi-
kea syy)
» Eroamispéaiva

Valitse lopuksi
jonka jalkeen saat vahvis-
tusikkunan
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4.3.3 Perheyksikko

Valitse perheyksikon
paajasenen kohdalta
Perusta perheyksikka

—

Avautuvassa ikkunassa valitaan
perheyksikon jasen(et).

Kun jasen on valittu, avautuu ikkuna
jossa suhde varmistetaan.

—

Valitse oikeat tiedot:

¢+ Suhde
/ * Suhteen varmistaminen
* Osoitteen varmistaminen

Lopuksi paina
Lisaa
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4.3.4 Uusi jasen

Valitse kohta

Valitse avautuvasta valikosta kohta UUSI JASEN jolloin
avautuu sivu johon tiedot lisataan.
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Jasenen perustiedot

Arvo, ei kaytdssa Suomessa (Mr, Mrs, jne.)
Etunimi
Toinen nimi, ei valttamaton
Sukunimi
Suffiksi, ei kaytdssa Suomessa (Jr, Sr, von jne)
Sukupuoli, valintalistalta Mies/Nainen
Syntymavuosi
Liittymispaiva
Jasenluokka (valikosta)
o Mikali jasenluokaksi valitaan Opiskelijajasen, aukeaa uusi ikkuna, johon tallenne-
taan tiedot, mink& perusteella jasen on opiskelijajasen
0 Opiskelijajasenen tulee olla ialtddn 18 — 30 v
o0 Opiskelijajasen ei maksa littymismaksua ja maksaa 50 % kansainvalisesta ja-
senmaksusta
Sponsori = kummi (aukeaa uusi ikkuna)
Kutsumanimi, ei valttaméaton
Ammatti (valikosta)
Puoliso/kumppani
Maa ((valitaan valikosta jolloin aukeaa uusia kenttia johon osoitetiedot (osoite, postinu-
mero ja kaupunki) lisataan))
0 Maa kohtaan voit kirjoittaa myos alkukirjaimet FIN
Yhteystiedot matkapuhelin, séhkoposti (liséksi tarvittaessa, tyopuhelin, kotipuhelin, faksi)

Lopuksi paina , jonka jalkeen saat vahvistuksen
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4.3.5 Eronneen jasenen vastaanotto uudelleen jaseneksi

Hae jasen joko valikon kohdasta Palaava jasen
tai valikon kohdasta Erotetut jasenet.

N

Kun jasen on loydetty, paina

Anna voimaanastumispaivamaara seka jasenluokka

Lopuksi paina ik

Taman jalkeen tulee vahvistus.
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4.3.6 Siirtojasen

Valitse

©Suomen Lions-liitto ry

valikon kohdasta Siirtojasen

Anna avautuvaan ikkunaan mahdolli-
tietoa oikean henkilon

simman paljon

varmistamiseksi.

Lopuksi paina

Avautuu ikkuna

, jossa ovat siirrettavan

jasenen tiedot. Paina

Avautuu ikkuna,

johon lisataan siirty-

mispaiva ja paina

Taman jalkeen tulee vahvistus.

MyLCI jasenrekisteri
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4.3.7 Raportit

Valitse raportti vasemmasta laatikosta.

Klubin osallistujalista

HELSINKI MALMINKARTANO (049113) - LIONS CLUB

Chartered: December 20, 1988
Regular Meetings: 1st Wednesday
Meeting called to order at: 6:00PM

RAV. WHITE LADY
Mannerheimintie 93, 00270 Helsinki

Club Attendance Sheet

Eviisoja, Kari Juhani (194
First Vice District Governor 07/01/2014 - 06/30/2015
Regular Member

Ev + Petteri (408
Regular Member

Gr » Kai E. (256
District GMT Coordinator 07/01/2011 - 01/24/2012
Regular Member

Gr » Sara (288
Regular Member
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Klubin kuukausittainen jasenilmoitushistoria

Kuukauden jasenraportti

Anna haluttu kuukausi ja vuosi

MONTHLY MEMBERSHIP REPORT
February 2015

(Submined: MRS 619SIPAD)
HELSINKI MALMINKARTAN!

I @ RESIGNED IN¥ GOOD STANDING MEMBERS FROM LAST REPORT 18
2 0 DROPPED FOR NON PAYMENT A NEW MEMBERS [
3 © DROPPED FOR NON ATTENDANCE B REINSTATED MEMBERS [
i 0 DROPPED FOR NON PAVMENT AND € THANSFER MEMBERS L}
NON ATTENDANCE
5 0 TRANSFERREDINGOOD STANDNG | TOTAL BEFORE DEDUCTIONS 15
& & MOVED D DROPPED FROM MEMBERSHIP ]
7. 0 DECEASED MEMBERS AT CLOSE 15
i 0 OTHER
L3 & TOTAL
MENT s NAME OF CLUB DIST %0
4 411y HELSINKE MALMINKARTANG wrs
SECRETARY'S NAME
MONTH YEAR b Lea Club members
3 s 00420 HELSINKI T %

FINLAND

MR, Date MR N Addrens dec|Vear of | Occupation | Spoasor | Foemer | Drop Descnption

Activity Birth Club
022005 | Updste [Petten Ev i 40 Male
0wE 00650 HELSINKI
FINLAND
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Klubin jasenluettelo

HELSINKI MALMINKARTANO (049113) - LIONS CLUB

Chartered: December 20, 1988
Regular Meetings: 1st Wednesday
Meeting called to order at: 6:00PM

RAV. WHITE LADY
Mannerheimintie 93, 00270 Helsinki

Club President Club Secretary
Gr I, Kai E. (256 Gr . Sara (28
pollu 4 a4
00420 HELSINKI 00420 HELSINKI
Cel: 3584005 Cel: 358 40 50
Email: karg @ fi Email l@gmail com
Regular Member Regular Member
Members
Ev , Kan Juhami (194
Ev Petteri (408
Gr KaiE.(25
G , Sara (288
Ha Seppo (115 2
Ha , Bengt (119
Ha , Teuvo (119
Ja  Heikki(122
o L Tarja (119
Ka .Lea(119
Klubin jasentiedot
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Perheyksikdn raportti

Klubin virkailijailmoitus kuluvalle kaudelle
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Klubin virkailijailmoitus seuraavalle kaudelle

Klubin yhteystietolista
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Jasenkortit

Toiminnolla voit tulostaa valittujen jasenten jasenkortit.

Jasenkortilla voi osoittaa olevansa "hyvassa asemassa” oleva jasen (esim. siirtojaseneksi

toiseen klubiin).
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5 KLUBIOSIO

5.1 Klubin perustiedot

Tassé osiossa tietoja klubista:
* Nimi
¢ Klubin kv.-numero
¢ Perustamispaivamaara
e Klubin piiri ja piirin kv-
numero

Muutettavia tietoja klubista

e Kokouspaikka

e Maa

» Kokouspaikan osoite, posti-
numero ja kaupunki

e Kokousviikko (annetaan
monesko kk/ viikko)

» Kokouksen paiva (miné vii-
konpéaivana kokous on)

+ Aika

* Seka samat tiedot uudes-
taan 2 kokouspaikka kohtiin
tarvittaessa.

Lopuksi paina
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5.2 Klubin virkailijat

Virkailijat osiossa tallennetaan kauden virkailijoiden tiedot, virkailijan kauden paattaminen

ja virkailijan lisaaminen.

Kauden vaihtuessa valitaan =% "% ja |isataan tulevan kauden virkailijat.
Edelliset vuodet kohdasta “*“""“* paaset tarkastelemaan klubin aikaisempien kausien
virkailijoita.
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5.2.1 Virkailijan lisddminen

Valitse oikea kausi ja paina avoimen virkailijan kohdalla

Avautuvassa ikkunassa paina Vet e

Avautuvasta ikkunasta jdsenen kohtaa napauttamalla valitset virkailijan.

. Klubin varapresidentti Avoinna

Jatkuu seuraavalla sivulla.
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Tarkista avautuneesta ikkunasta, etta olet valinnut oikean jasenen.

Vahvista valinta painamalla (=]

Lopuksi avautuu vahvistusikkuna.

©Suomen Lions-liitto ry MyLCI jasenrekisteri
ja aktiviteettiraportointi




Suomen Lions-liitto ry Versio: | 1.0
MyLCI raportointi Pvm: 13.4.2015
Kayttajaohje — Jasenrekisteri ja aktiviteettiraportointi Sivu 32/ 47

5.2.2 Virkailijan kauden paattaminen

Valitse virkailijan kohdalta  essis vikaiian vitkakausi .

Avautuvassa Ikkunassa tarkista tiedot ja paina painiketta.

Lopuksi avautuu vahvistusikkuna.
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5.2.3 Seuraavan kauden virkailijat

Seuraavan kauden virkailijoiden lisaamisessa valitse =43/ Wos!

Virkailijat lisatdan kuten kohdassa Virkailijan lisaaminen.
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5.3 Tiliote

Tiliotteelta voit katsoa klubisi maksutielanteen. Valitse kuukausi ja paina e
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5.4 Klubin aktiviteettitavoitteet

A

Aktiviteettitavoite lisataan valit-
semalla

Tayta tiedot avautuvaan ikku-
naan

* Ohjelma-alue

N
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Edistymisen mittarit vaihtelevat
aktiviteetin mukaan. Niita ovat
esim. lion tuntien maara, hanki-
tut varat, lahjoitetut varat, pal-
veltujen maara yms.

Lopuksi paina REEEM, jonka
jalkeen aukeaa vahvistusikkuna.
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Aktiviteettitavoite voidaan poistaa tai sille voidaan luoda valitavoite

Valitavoitteita voi muokata tai se voidaan poistaa

Lopuksi saat vahvistuksen.
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5.5 Ladattava csv tiedosto

Toiminnolla ladataan csv tiedosto annettujen valintarajojen perusteella.
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6 AKTIVITEETIT
6.1 Aktiviteettitapahtuman lisddminen

Valitse kohdasta Omat palveluaktiviteettini Lisaa palveluaktiviteetteja.

Valinnan jalkeen aukeava uusi ikkuna on seuraavalla sivulla.
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Aloitusndkymassa naet viimeisimmaksi listyn aktiviteetin.

Aktiviteettien lisaaminen valitse

Aktiviteettien katselu valitse
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Uuden tapahtuman tallennus

— T
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Valitse kuukausi

Aktiviteetin tyyppi
(vaihtoehdot seuraa-

Kuvaus

valla sivulla)

Anna otsikko

Lopuksi
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Valitse oikea aktiviteetin tyyppi

Aktiviteettityypit

Lopuksi tulee vahvistusnakyma ja aktiviteetti on lisatty ©
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6.2 Erityisaktiviteetin lisaaminen
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7 PIRIOSIO
7.1 Piirin klubit

Toiminnolla ovat tarkasteltavissa piirin klubien yhteystiedot.
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7.2 Piirin virkailijat

Toiminnolla ovat tarkasteltavissa piirin virkailijoiden yhteystiedot.
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7.3 Piirin alueet ja lohkot

Toiminnolla ovat tarkasteltavissa piirin alueiden ja lohkojen tiedot.
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7.4 Moninkertaispiirin virkailijat

Toiminnolla ovat tarkasteltavissa moninkertaispiirin virkailijoiden yhteystiedot.
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8 Ohjeita rahastonhoitajille
8.1 Kansainvalinen jasenmaksu

1.7.2015 alkaen kansainvalisia jasenmaksuja ei voi maksaa endéd Suomen Lions-liiton
kautta, vaan ne maksetaan suoraan Lions Clubs Internationalille.

Maksutavat:
- MyLCI:n kautta luottokorttimaksuna
- paamajan Lontoossa olevalle pankkitilille SEPA maksuna
- SEPA maksu ulkomaille maksetaan euroissa.
SEPA maksu klubin pankkiohjelmasta
Saaja Lions Clubs International
300 W 22 Street
Oak Brook, ILLINOIS 60523-8842
USA
IBAN GB62 CHAS 6092 4241 2870 84 (ala anna valilyonteja)
BIC CHASGB2L

Viesti Klubin nimi ja kansainvélinen numero
Jos tiedot puuttuvat, suoritusta ei voida kohdistaa klubille.

Pankki JP Morgan Chase, Bank, N.A. 25 Bank Street, London, E14 5JP

8.2 Kotimainen jasenmaksu
Kotimainen jasenmaksu 1.7.2015 alkaen

Suomen Lions-liitto ry veloittaa uusilta jasenilta jAsenmaksua syyskauden aikana liittyneista
33,00 € ja kevatkaudella liittyneista 16,50 €.

Kesan aikana eronneista jasenista suoritetaan klubille hyvitys, mikali ero on merkitty jasenre-
kisteriin syyskuun loppuun mennessa.

(SLL:n hallituksen paatos 20.2.2015)
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