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OAJ on jasentensa henkilttietojen rekisterinpitaja: Opetusalan Ammattijarjesté OAJ, Kellosilta
7, 00520 Helsinki. Oaj:n tietosuojavastaava: Tuomas Tuokko, tuomas.tuokka@oaj.fi. OAJ:n
tietosuojaseloste:www.oaj.fi (etusivun alareuna).

OAJ:n yhteydenottolomake: yhteydenotto@oaj.fi

Rekisterin pitaja
OAJ:n Kanta-Hameen alueyhdistys, http://oaj.kanta-hame.fi/

Edustaja
Puheenjohtaja: puheenjohtajakantahame@gmail.com

Henkilotiedot ovat kaikkea sellaista tietoa, itsessaan tai yhdistettynd muuhun tietoon, jonka
avulla voidaan tunnistaa ja yksiloida henkilo.

HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitus

Palkkojen, palkkioiden, kulukorvausten, ym. kulujen hoitaminen ja maksaminen. Koulutusten,
tilaisuuksien, kokousten ja matkojen jarjestaminen, hoitaminen ja palautteiden keraaminen.
Viranomaisilmoitusten seka palkkoihin, palkkioihin ja korvauksiin liittyvien ilmoitusten tekeminen
(Verohallinto, elakevakuutusyhtio, TJS, PRH). Merkkipaivien muistaminen ja ansiomerkkien
hakeminen. Henkilttietoja kasitelladn vain niihin tarkoituksiin, joihin ne on alun perin keratty.

Rekisterdidyt henkiléryhmat

Palkkojen, palkkioiden, kulukorvausten, ym. kulujen saajat, toimihenkilot, hallituksen jasenet ja
varajasenet, OAJ-valtuutetut, luottamusmiehet, tydsuojeluvaltuutetut, yhdistyksen
jasenyhdistysten ja niiden alayhdistysten postien vastaanottajat, koulutuksiin, tilaisuuksiin,
kokouksiin ja matkoille ilmoittautuneet, ansiomerkkien anojat ja saajat.

Henkilostorekistereihin tallennettavat tiedot

Nimi, henkildtunnus, syntymaaika, postiosoite, sdhkdpostiosoite, puhelinnumero, palkka- ja
palkkiotiedot seka niihin liittyvat korvaukset, verotustiedot, pankkiyhteys, alue-, paikallis- ja
jasenyhdistys, opettajaryhma, toimi, erityisruokavalio, ilmoittautujan muut koulutusten,
tilaisuuksien, kokousten ja matkojen jarjestgjille ilmoittamansa tiedot seka
ansiomerkkihakemuksiin ja myontamisiin tarvittavat tiedot.

Henkil6tietojen kerddminen

Henkilotietoja kerataan paasaantoisesti henkildlta itseltdan sahkopostitse. Tietoja saadaan
myo6s OAJ:n jasenrekisterista, rekisterin pitdjan omasta toiminnasta ja lahtevista ja saapuvista
laskuista. Tietoja kerataan vain tarpeellinen maara ja niita voi kerata myos kolmansilta
osapuolilta, jos henkild antaa siihen suostumuksensa.

Tietojen luovuttaminen

Tietoja kasitellaan lahtokohtaisesti ainoastaan yhdistyksen sisélla. Tietoja luovutetaan
ulkopuolelle mahdollisimman vahan seuraavasti: Verohallinnolle, OAJ:lle, pankille,
kirjanpitdjalle, elakevakuutusyhtitlle, PRH:lle, THS:lle ja toiminnantarkastajille. Koulutuksiin,
tilaisuuksiin, kokouksiin ja matkoille osallistuville lahetetaan mahdollisesti osallistujien nimet ja
sahkopostit yhteiskuljetusten jarjestamista varten. Koulutusten, tilaisuuksien, kokousten ja

Puheenjohtaja Timo Hillman www.oaj.kanta-hame.fi
P. 040 1369 277 puheenjohtajakantahame@gmail.com
Kéapypolku 3

37800 AKAA


http://www.oaj.kanta-hame.fi/
http://www.oaj.kanta-hame.fi/
http://www.oaj.kanta-hame.fi/
http://www.oaj.kanta-hame.fi/
mailto:tuomas.tuokka@oaj.fi
mailto:yhteydenotto@oaj.fi
http://oaj.kanta-hame.fi/

oAJ {) Kanta-Hame

Tietosuojaseloste
20.10.2018

matkojen jarjestamispaikkoihin ilmoitetaan nimet ja/tai lukuméaaring, erityisruokavaliot.
lImoittautumisen yhteydesséa saadut tiedot luovutetaan koulutusten, tilaisuuksien, kokousten ja
matkojen jarjestelya varten edella mainittujen ajoiksi vain, koulutusten, tilaisuuden, kokouksen
ja matkan vastuuhenkilon/vastuuhenkildiden kayttoon. TJS-opintokeskukselle, matkatoimistolle
ja kuljetusyrityksille luovutetaan vain niiden pyytamat valttamattomat tiedot.

Tietoja ei siirretd OAJ:n Kanta-Hameen alueyhdistyksesta Euroopan unionin (EU:n) tai
Euroopan talousalueen (ETA:n) ulkopuolelle.

Rekisterien suojauksen periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

Lukittu tila

B. ATK:lla ké&siteltavat tiedot

Alueyhdistyksen tietokoneissa on asianmukaiset suojaukset.

Tietojen sailyttaminen
Tietoja sailytetdan vain niin kauan kuin on tarpeen edella mainittujen tarkoitusten
toteuttamiseksi aina voimassaolevan lain asettamissa rajoissa, kuten esim. kirjanpitolaissa.

Oikeus peruuttaa suostumus

Jos henkiltietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, on hanella oikeus peruuttaa
annettu suostumus milloin tahansa. Pyynto tulee tehda kirjallisena esim. sahkdpostilla sihteerin
sahkopostiosoitteeseen. Pyynt66n vastaan kuukauden kuluessa.

Tarkastus- ja oikaisuoikeus

Henkilolla on oikeus tarkastaa, mita tietoja hanesta on keratty, tai etta onko rekisterissa hanta
koskevia henkilotietoja. Jos tiedot ovat virheelliset, epatarkat tai puutteelliset, han voi tehda
oikaisu- ja tdydennyspyynnon. Tietojen oikaisu- tai taydennyspyynto tulee tehda kirjallisena
esim. sahkopostilla sihteerin osoitteeseen. Pyyntdon vastaan kuukauden kuluessa.

Kasittelyn rajoittamis- ja vastustamisoikeus

Jos henkilon tiedot joltain osin eivat pida paikkansa, henkil6lla on oikeus vaatia kasittelyn
valiaikaista rajoittamista, kunnes olemme varmistaneet tietojen paikkaansa pitavyyden.
Tietyissa tilanteissa henkil6lla on myds oikeus vastustaa henkil6tietojensa kasittelya kokonaan.
Pyyntd tulee tehda kirjallisena esim. sahkopostilla sihteerin osoitteeseen. Pyyntb6n vastataan
kuukauden kuluessa.

Oikeus tulla unohdetuksi

Henkildlla on tietyissa tapauksissa oikeus tulla unohdetuksi. Kaikki henkilosta keratyt tiedot
poistetaan, jos niitd ei tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten niita on alun perin keratty. Tiedot
poistetaan myds, jos henkil6tietojen kasittely on perustunut suostumukseen ja suostumus
perutaan, tai jos vastustetaan henkilotietojen kasittelyd, ellei kasittelylle ole muuta perustetta.
Pyynto tulee tehda kirjallisena esim. sahkdpostilla sihteerin osoitteeseen. Pyyntdon vastataan
kuukauden kuluessa.

Valitusoikeus
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Yll& mainittujen oikeuksien liséksi henkil6lla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
henkilGtietojensa kasittelysta.

Muutokset tietosuojaselosteeseen

Kehitamme jatkuvasti tietosuojakaytanttdmme, minka vuoksi voimme aika ajoin muuttaa tata
tietosuojaselostetta. Muutokset voivat perustua myos lainsaadannoén muuttumiseen.
Suosittelemme, etta aika ajoin vierailet uudelleen télla tietosuojaselostesivulla muutosten
huomaamiseksi.
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