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TALOUSSAANTO

Yleisia maarayksia

18 Alueyhdistyksen hallinnossa, varojen hoidossa, kirjanpidossa ja tilinpéétos-
t4 tehtdessd on noudatettava yhdistyslain, kirjanpitolain ja -asetuksen seka

yhdistyksen séénttjen liséksi tamén taloussaannon méaarayksia.

Henkil6 ei saa osallistua sellaisten sopimusten tai asioiden késittelyyn, joista

hanella on odotettavissa olennaista henkilokohtaista etua.

Taloudellista merkitystd olevat p&atokset on merkittavd paattavan elimen
poytékirjaan, erityisesti kun ne koskevat yhdistyksen johdon tai luottamus-
henkildiden etuuksia tai toimintaa, joka aiheuttaa tavanomaista suurempia

kustannuksia tai ovat muutoin poikkeuksellisia.

Hallintoelinten tyonjako

Y hdistyksen kokous

28 Alueyhdistyksen kokous kéayttda yhdistyksen paatOsvaltaa talousasioissa,

jollei yhdistyksen s&énngissa tai taloussdaannossé ole muuta mainittu. Erityi-



sesti yhdistyksen kokous péaattad hallituksen, jaosten, tiimien yms. palkki-

oista, kokouspalkkioista ja matkakorvauksista.

Hallitus

38 Alueyhdistystd edustaa sen hallitus. Hallitus vastaa siitd, ettd yhdistysta
hoidetaan yhdistyksen kokouksen péaéattsten mukaisesti seké toimintasuunni-
telmaa ja talousarviota noudattaen. Hallitus vastaa myos siitd, ettd yhdistyk-

sen kirjanpidon ja varainhoidon valvonta on asianmukaisesti jarjestetty.

Hallituksen tehtdvand on yhdistyksen kokouksen madarittelemien peri-
aatteiden mukaisesti
o valmistella yhdistyksen kokouksissa késiteltdvat talousasiat ja
panna taytantdon naiden kokousten tekemat paatokset
e valvoa taloussé&dnnén ja muiden ohjesddntdjen noudattamista
e p&attad henkilokunnan palkoista ja luontaiseduista
e paattad yhdistyksen sijoituksista ja investoinneista, jollei
yhdistyksen s&&nnot tai sijoituksen suuruus edellytd yhdistyk-
sen kokouksen kasittelya.
e paattda pankkitilien avaamisesta ja lopettamisesta seka niiden
kayttooikeuksista.

Puheenjohtaja tai taloudenhoitaja

48 Hallituksen p&&tosten toimeenpanosta ja yhdistyksen talouden kaytannon

hoidosta vastaa puheenjohtaja tai taloudenhoitaja.

Erityisesti tehtdvana on



esitelld talousasiat hallituksen kokouksessa ja huolehtia muu-

tenkin siit4, ettd hallitus saa riittdvan ja oikean informaation ta-

loudellisten pé&atostensa perustaksi

e vastata kirjanpidon ja tilinpdatoksen lainmukaisuudesta ja va-
rainhoidon luotettavuudesta,

e valvoa OAJ:n avustusten saapumista

e laatia ehdotukset talousarvioksi yhdessa tyOvaliokunnan kans-
sa

e huolehtia lakisaateisista ja turvaavista vakuutuksista

e huolehtia siitg, ettd lakiséateiset ilmoitukset tehdaan

e vastata omaisuuden asianmukaisesta luetteloinnista ja sailytyk-

sesta

Talousarvio

58 Hallitus laatii talousarvion ja esittéda sen yhdistyksen kokouksen hyvéksytté-
véksi. Talousarvioon on liitettdvd selvitys erien sisallostd ja olennaisista

muutoksista edellisen vuoden lukuihin.

68 Taloutta on hoidettava tarkoituksenmukaisesti ja hyvéaksytyn talousarvion
mukaan. Talousarvion olennaisesti ylittdvdd menoa ei saa suorittaa muutoin
kuin hallituksen luvalla. Madrarahan ylitys edellyttdd, ettd se on toimin-
tasuunnitelman suuntaviivojen mukainen tai muuten erityisesti perus-

teltavissa.

Hankintojen tekeminen

Muutos "Suuret hankinnat tuodaan hallituksen kasittelyyn jalkikateen, kun pysytaan talous-

arvion raameissa (esim. koulutustilaisuuksien valmistelu).” 108 ja-sana tai-sanaksi.



78

Puheenjohtaja ja varapuheenjohtajat ovat oikeutettuja tekemaan alueyhdis-
tyksen nimissa valttaméattomia sopimuksia sekd hankintoja. Hallituksen tie-
toon tuodaan suuret, yli 500 euron hankinnat/sopimukset. Suuret hankinnat
tuodaan hallituksen késittelyyn, kun pysytaan talousarvion raameissa (esim.
koulutustilaisuuksien valmistelu). Puheenjohtajalla ja alueasiamiehelld on

kayttooikeus yhdistyksen debit-korttiin.

Tositteiden tarkastus ja hyvaksyminen

88

98§

Ennen kuin tositteeksi tulevaan laskuun tai muuhun asiakirjaan perustuva
maksu suoritetaan, tositteen asiasiséltd ja numerot on tarkastettava ja siihen
on tehtdva vastaavat tarkastus- ja hyvaksymismerkinnat. Tositteiden tarkas-

tus suoritetaan jalkikéateen.

Kukaan ei saa hyvéksya itseddn koskevaa tai itse ostamaansa palvelua tai

tavaraa.

Menotositteiden asiatarkastuksen suorittaa henkild, jonka tilauksen tai muun

toimenpiteen vuoksi meno on aiheutunut.

Tarkastaja tarkastaa, etta
e tosite on péivatty ja siihen on merkitty tavaran toimitus tai tyon
suoritusajat ja vastaanotto- ja tarkastusmerkinnat,
e tositteesta kady riittdvan selvasti selville tavaroiden tai tyosuori-
tusten laatu, mééard, yksikkohinnat sek& mahdolliset alennukset
ja ettd ndma kaikki samoin kuin laskutoimitukset ovat oikein,

e velkomus perustuu paatoksiin, tilauksiin tai sopimuksiin.



108

Kirjanpito

118

Tositteet hyvéksyy puheenjohtaja, paitsi milloin menoera liittyy puheenjoh-
tajaan itseensa tai alueasiamieheen, heidan etuunsa tai matkaansa. Nama

laskut hyvaksyy toinen varapuheenjohtajista.

Hyvéksyja varmistaa, ettd tositteesta selvidd se, miten meno liittyy yhdis-
tyksen toimintaan. Hyvéksyjan ja maksajan on merkittavé tositteeseen nimi-
kirjaimensa. Varapuheenjohtajalle voidaan tarvittaessa antaa oikeudet yh-

distyksen pankkitilille, jos puheenjohtaja on estynyt hoitamaan tili.

Kirjanpito tulee hoitaa kirjanpitolain ja kirjanpitoasetuksen sekd taman

taloussaanndn madraysten mukaisesti noudattaen hyvaa kirjanpitotapaa.

Kirjanpidon hoidosta vastaa tilitoimisto.

Yhdistyksen palkkakirjanpito tulee jarjestdd voimassa olevien saanndsten

mukaisesti. Maksettavien palkkojen osalta tulee varmistua siitd, ettd ne

maksetaan voimassa olevien sé&nndsten ja tehtyjen paatosten mukaisesti.

Tilinp&atos

128

Tilinpaatds laaditaan kirjanpitolain ja -asetuksen edellyttdmalld tavalla
hyvaa kirjanpitotapaa noudattaen. Tilinpaatds kasittdd tuloslaskelman, ta-

seen liitetietoineen ja toimintakertomuksen.

Toimintakertomuksessa annetaan tietoja yhdistyksen talouteen vaikuttaneis-
ta tekijoistd, jotka eivat ilmene tuloslaskelmasta, taseesta tai liitetiedoista

tahi jotka edellyttavat selvitysta.



Hallituksen tulee, sen jalkeen kun se on hyvaksynyt ehdotuksen, antaa se

asianmukaisesti allekirjoitettuna tilintarkastajien tarkastettavaksi.

Toiminnantarkastus / tilintarkastus

13§

Toiminnan- tai tilintarkastajiksi valitaan sdant6jen méaaraamalla tavalla
esteettomia ja patevia henkiloitd tai KHT-yhteis0a tarkastamaan tilikauden

hallintoa, taloudenhoitoa ja tileja.

Toiminnan- tai tilintarkastajien kaytettdvaksi on annettava kaikki se ai-
neisto, jonka he katsovat tarvitsevansa tarkastuksessa ja jolla on merkitysta

arvioitaessa yhdistyksen toimintaa.

Toiminnan- tai tilintarkastajilla on oikeus suorittaa tarkastuksensa ennalta
ilmoittamatta milloin hyvansa toimikautensa aikana. Toiminnan- tai tilintar-
kastajilla on my6s oikeus hyvaa tilintarkastustapaa noudattaen antaa yhdis-
tyksen tietoja toisen OAJ:ldisen yhdistyksen toiminnan- tai tilintarkastajille,
mikali tarkastettava asia liittyy ndihin molempiin yhdistyksiin ja luotettavan

kuvan saaminen asiasta sité edellyttd&. Tallaisia asioita ovat esim:

e Yhdistysten vélinen rahaliikenne, avustukset, jasen- ja muiden
keskindisten maksujen varmistaminen, seka
e henkilokuntaan ja luottamusmiehiin liittyvien palkkioiden, ku-

lukorvausten ja muiden taloudellisten etuuksien valvonta.

Havaitsemistaan epdkohdista tai muista tarkeina pitdmistdaan seikoista tulee

toiminnan- tai tilintarkastajien valittdmasti ilmoittaa vastuuhenkil6lle, pu-



heenjohtajalle, hallitukselle, tai epakohdan vakavuuden niin vaatiessa, suo-

raan vuosikokoukselle.



