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OAJ:N LAPPEENRANNAN SEUDUN PAIKALLISYHDISTYKSEN  
TOIMISTON KÄYTTÖSÄÄNNÖT 
(hallituksen päätös 26.1.2011 § 7, kohta 3) 
 

Jokaisella tilaisuudella oltava nimetty vastuuhenkilö (= yhdistyksen jäsen), joka lähtee 
toimistolta viimeisenä.  

Ohjeita vastuuhenkilölle: 

1. Varaa tila. Katso yhteyshenkilöt alla 
2. Sovi miten saat ja palautat avaimen  
3. Tilaisuuden jälkeen tarkastettava 
- käyttäjien on pestävä astiat ja laitettava astiat takaisin paikoilleen 
- tiskikonetta ei saa jättää päälle 
- muista sulkea vesihana 
- kokouspöydät pyyhitään (kahvi ja rasvajäljet pois) 
- pöydät ja tuolit paikoilleen 
- roskat, tyhjät pullot ja juomatölkit vietävä pois (avaimella pääsee roskakatokseen) 
- toimistolle tuodut ruoat ja omat astiat on vietävä pois 
4. Sammuta valot, sulje ikkunat ja ovet (muista parvekkeen ovi)  

Jätä toimisto samanlaiseen kuntoon kuin se oli tullessasi, kiitos! 
Ilmoita vahingoista ja esiin tulleista puutteista pikaisesti. 

Jos tilaisuus kestää myöhään muista, että talossa asuu muitakin. 
 
VUOKRAT  

- omien yhdistysten käyttö veloituksetta (kokoukset, palaverit, asioiden valmistelu) 
(paikallisyhdistys, alueyhdistys, seniorit, luottamusmiehet) 

- omat jäsenryhmät: 20 € / kokous / tilaisuus 
- ulkopuoliset käyttäjät (ryhmät, joissa on mukana ulkopuolisia): 50 € / tilaisuus 
- dataprojektorin, kannettavan tietokoneen ja langattoman internet-yhteyden käyttö 

kuuluu vuokraan 

Mikäli tila jätetään siivoamatta, peritään siivoamisesta eri korvaus. Mikäli astioita, ko-
neita tai kalustoa rikkoutuu tai muuta vahinkoa aiheutuu, peritään siitä erillinen kor-
vaus vahingon suuruudesta riippuen.  
Siivouskuluista ja vahingonkorvauksen määrästä päättää työvaliokunta. 

Yhteyshenkilöt, päivitetty syksyllä 2014 
 
1. Pääluottamusmies 
Olli Qvintus 
p. 040 809 2922  
olli.qvintus@lappeenranta.fi  
toimisto eli Luotsi  
Valtakatu 44, 4. krs 
53100 LAPPEENRANTA 

 
2. Sihteeri  
Mikko Kauppinen 
040 581 2012 
mikko.kauppinen@kotikone.fi 

 
3. Puheenjohtaja 
Tiina Aalto-Huhtinen 
0500 506 072 
tiina.ah@gmail.com 
 

JOUTSENON ALUE 
4.  
avoin 

 


