TIETOSUOJASELOSTE - Kiinteistohuolto J.Roiko-Jokela Ky

1. Rekisterinpitaja ja yhteyshenkilo

Rekisterinpitaja: Kiinteistdhuolto Janne Roiko-Jokela Ky
Osoite: Tokoinkatu 14, 69100 Kannus

Puhelin: 044 971 5587

Sahkoposti: info@roiko-jokela.com

Yhteyshenkild: Ari Pitkdnen

2. Rekisteroidyt

Rekisterissa kasitellaan Kiinteistohuolto J.Roiko-Jokelan (jaljempana yritys) tyontekijdiden ja sen
entisten tyontekijoiden, yrityksen toimintaan liittyvien organisaatioiden yhteyshenkildiden seka
yrityksen luottamushenkildiden ja asiakkaiden henkil6tietoja.

3. Henkilotietojen kasittelyn peruste ja kdyttotarkoitus

Rekisterin kayttétarkoituksena on rekisterdityjen henkildtietojen ajantasainen hallinta asiakkuuden
tai tydsuhteen aikana, sen yllapito ja kehittdminen sekd markkinointi ja myds paattyneiden tyo- tai
asiakassuhteiden  dokumentaation hallinta TarmoK toiminnanohjaus- tai Procountor
kirjanpitosovelluksen henkil6tietojarjestelmassa.

HenkilGtietojen kasittely perustuu yrityksen lainsaadanndlliseen velvoitteeseen yllapitaa henkilo-
seka asiakasrekisteria seka tietyissa tapauksissa sopimuksen taytantddnpanoon.

Rekisteroityjen ammattiliittoon kuulumista koskevan tiedon kasittelyperuste on yrityksen toimintaan
littyva oikeutettu etu seka rekisterdidyn suostumus.

Rekisteroidyn terveystietojen kasittely perustuu rekisterdidyn antamaan suostumukseen.

Henkilétunnuksen osalta kasittelyperusteena on se, etta rekisterdity voidaan yksildida luotettavasti
ja yksiselitteisesti rekisterdidyn oikeusturvan seka etujen ja oikeuksien varmistamiseksi.

4. Kasiteltavat henkilotiedot

Rekisterissa kasitellaan yrityksen tyontekijoiden ja asiakkaiden henkilo- ja yhteystietoja seka muita
jasenyyteen liittyvia tarpeellisia tietoja. Naita tietoja ovat:

- Rekisterdidyn etu- ja sukunimi;

- Rekisterdidyn kotipaikka;

- Rekisterdidyn sahkdpostiosoite;

- Rekisterdidyn puhelinnumero;

- Sahkoisen viestinnan tunnistetiedot;
- Rekisterdidyn syntymaaika

- Rekisteréidyn henkilétunnus

5. Saannonmukaiset tietolahteet

Henkildtietoja kerdtaan rekisterdidylta itseltdan seka Valviralta, pankilta, Fonectalta, ja muilta
yrityksilta.



6. Henkil6tietojen suojaaminen ja tietoturva

Digitaalisesti kasiteltavat henkildtiedot on suojattu ja tallennettu yrityksen jarjestelmiin, joihin on
rajattu paasy vain sellaisilla henkil6illa, jotka tarvitsevat kyseisia tietoja tyOtehtaviensa
hoitamiseksi. Kyseisilld henkil6illa on kaytdéssdan henkilokohtaiset kayttdjatunnukset ja salasanat.

Henkildtiedot on suojattu ulkopuoliselta kaytolta ja henkilbtietojen kayttéa valvotaan. Tyontekijéilla
on henkildkohtainen kayttdjatunnus ja salasanasuojaus. Yrityksen ulkopuolelle [8hetettavat
henkilotiedot salataan. Kaytetyt tydasemat ja tallennusmediat ovat salattu.

7. Henkilotietojen sadnnénmukaiset luovutukset ja siirrot

Henkildtietoja voidaan luovuttaa yrityksen yhteistydkumppaneille yrityksen toimintaan liittyvien
toimenpiteiden ja palveluiden toteuttamiseksi.

Henkilbtietoja voidaan siirtda myos muille palveluntarjoaijille tyén toteuttamiseksi. Henkilérekisterin
teknisen yllapidon toteuttava rekisterinpitdjan yhteistydbkumppani voi siirtdd henkiltietoja
soveltuvan yksityisyyden suojaa koskevan lainsdadannon ja tdman tietosuojaselosteen mukaisesti.

8. Henkilotietojen siirrot Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Yritys voi kayttdad henkilotietojen kasittelyssd myds muita palveluntarjoajia, jotka sijaitsevat
Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolella. Henkildtietojen siirto Euroopan unionin
tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle toteutetaan aina jollakin alla mainitulla, lainmukaisella
perusteella:

- Euroopan komissio on paattanyt, ettd kyseisessa vastaanottajamaassa on varmistettu
riittdva tietosuojan taso;

- Yritys on toteuttanut asianmukaiset suojatoimet henkilotietojen siirtamiseksi kayttamalla
Euroopan komission hyvaksymia tietosuojaa koskevia vakiolausekkeita. Rekisteroidylla on
talléin oikeus saada jaljennds kyseisista vakiolausekkeista ottamalla yritykseen yhteytta
yhteydenotot-kohdassa kuvatun mukaisesti; tai

- Rekisteroity on antanut nimenomaisen suostumuksensa henkilttietojensa siirtamiseksi, tai
henkilttietojen siirtamiselle on olemassa muu lainmukainen peruste.

Henkildtietoihin ei anneta paasya enempdad kuin on valttdmatdontd palveluiden toteuttamiseksi.
Henkildtietojen siito Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle perustuu aina
voimassaolevaan henkilttietojen kasittelyd koskevaan lainsdadantéon ja toteutetaan kyseisen
lainsdadanndn mukaisesti.

9. Henkildtietojen sailytysaika

Henkildtiedot sailytetdan rekisterissa niin kauan kuin rekisterodity on yrityksessa tdissa tai yrityksen
asiakas. TyO- tai asiakassuhteen paattymisen jalkeen henkilGtietoja sailytetaan enintaan
kymmenen vuoden ajan ty6- tai asiakassuhteen paattymisestd yrityksen oikeutetun edun
perusteella, ts. mahdollisiin oikeusvaateisiin puolustautumisen takia (KKO 2017:15). Henkilétiedot
voidaan sailyttdd myos tatd kauemmin, jos sovellettava lainsaadantd tai yrityksen
sopimusvelvoitteet kolmansia kohtaan edellyttavat pidempaa sailytysaikaa.



10. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidyllda on  oikeus koska tahansa vastustaa henkildtietojensa  kasittelya
suoramarkkinointitarkoituksiin. Rekisteroity VOiI antaa yritykselle kanavakohtaisia
suoramarkkinointia koskevia suostumuksia ja kieltoja (esimerkiksi kieltdd sahkopostitse
lahetettavat markkinointiviestit).

Lisdksi rekisterdidylla on lahtdkohtaisesti oikeus soveltuvan tietosuojalainsdadannén mukaisesti
milloin tahansa:

- saada tieto henkilotietojensa kasittelysta;

- saada paasy omiin tietoihinsa ja tarkastaa itsedan koskevat yrityksen kasittelemat
henkil6tiedot;

- vaatia epatarkan ja virheellisen henkilétiedon oikaisua ja tietojen tdydentamista;

- vaatia henkildtietojensa poistamista;

- peruuttaa suostumuksensa ja vastustaa henkilotietojensa kasittelyd siltd osin  kuin
henkildtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen;

- vastustaa henkilGtietojensa kasittelyd henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla
perusteella siltd osin kuin henkilotietojen kasittelyperusteena on yrityksen oikeutettu etu;

- saada henkilétietonsa koneluettavassa muodossa ja siirtdd kyseiset tiedot toiselle
rekisterinpitdjalle edellyttden, ettd rekisterdity on itse toimittanut kyseiset henkilétiedot
yritykselle, yritys kasittelee kyseisia henkilotietoja rekisterdidyn suostumuksen perusteella
ja kasittely suoritetaan automaattisesti; ja

- vaatia henkildtietojensa kasittelyn rajoittamista.

Rekisterdidyn tulee esittdad edellda mainitun oikeuden toteuttamista koskeva pyyntd taman
tietosuojaselosteen Yhteydenotot-kohdan mukaisesti. Yritys voi pyytaa rekisterdityd tarkentamaan
pyyntéaan kirjallisesti ja varmentamaan rekisterdidyn henkildllisyyden ennen pyynnén
kasittelemista. Yritys voi kieltaytyd pyynndn toteuttamisesta sovellettavassa laissa saadetylla
perusteella.

11. Oikeus valittaa valvontaviranomaiselle

Jokaisella Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle taikka sen
Euroopan unionin jasenvaltion valvontaviranomaiselle, jossa rekisterdidyn asuinpaikka tai
tyopaikka sijaitsee, mikali rekisterodity katsoo, ettd hanen henkilbtietojaan ei ole kasitelty soveltuvan
tietosuojalainsdadannén mukaisesti.

12. Yhteydenotot

Rekisterdidyn oikeuksien kayttdmista koskevat pyynnét, kysymykset tasta tietosuojaselosteesta ja
muut yhteydenotot tulee tehda sahkoépostitse tydnjohtaja ja rekisterinpitidja Ari Pitkdsen
osoitteeseen ari@roiko-jokela.com. Rekisterdity voi myds ottaa yhteyttd henkildkohtaisesti tai
kirjallisesti alla olevaan osoitteeseen:

Kiinteistéhuolto Janne Roiko-Jokela Ky
Ari Pitkdnen
Tokoinkatu 14, 69100 Kannus

13. Muutokset tahan tietosuojaselosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lainsdadannon muuttuessa. Tama
tietosuojaseloste on viimeksi paivitetty 19.2.2020.



