Keskustanaisten Siilinjarven Paikallisyhdistys ry 11.6.2018

TIETOTURVALLISUUSOHIJEISTUS

Toimintaohje koskee seuraavaa yhdistyksen yllapitamaa rekisteria:

1. Keskustanaisten Siilinjarven Paikallisyhdistyksen jasenrekisteri

Rekisterista on laadittu tietosuoja-asetuksen mukainen informointiasiakirja.

Rekisterinpitdjan nimi: Keskustanaisten Siilinjarven Paikallisyhdistys ry
Osoite: Vehkasuontie 510, 71800 Siilinjarvi
Puh. 040 568 2159, Sahkoposti: keskusta.siilinjarvi@gmail.com

Rekisteriasioista vastaava henkil6 (Sihteeri)
Nimi: Ritva Puustinen Osoite: Ruuskalantie 139, 71800 SIILINJARVI Puh. 044 036 6668 Sihkoposti:
ritva.puustinen@dnainternet.net

Riskiarviointi

Jasenrekisterin kohdalla arvioimme tietoriskit varsin vahaiseksi, koska arkaluonteisia tietoja ei kerata eika
myoskdan henkildtunnuksia.

Rekisteroityjen informointi
Rekisteroityja jaseniad informoidaan selosteella, joka on l0ydettavissa yhdistyksen kotisivuilta.
Henkil6tietojen kasittely yhdistyksessa

Yhdistyksessamme henkilotietoja kasittelevat hallituksen jasenet.

Paavastuu yhdistyksen tietohallinnosta ja tietoturvallisuudesta on yhdistyksen puheenjohtajalla ja
sihteerilla. Hallituksen jasenet perehdytetaan vuosittain tietoturvaan vuoden ensimmaisessa hallituksen
kokouksessa.

Tietojarjestelmat ja laitteet
Yhdistykselld on kdytossa facebook ja sahkoposti, joihin on paasy hallituksen jasenilla salasanalla.

Kotisivuja voivat paivittaa hallituksen jasenet. Kotisivuilla ei ole jasenten tietoja lukuun ottamatta
hallituksen jasenten ja toimihenkildéiden nimia ja yhteystietoja joiden julkaiseminen perustuu sopimukseen
asianomaisten kanssa.
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Viestinta

Viestinta jasenille tapahtuu tekstiviestilla, sahkdpostilla tai kirjeelld. Virallista jasenrekisteria yllapitaa
sihteeri. tiedottamista varten jasenten yhteystiedot ovat myos sahkopostin osoiteluettelossa, josta ne ovat
hallituksen jasenten kadytettavissa yhdistyksen asioita ja jasenten etuja koskevaan tiedottamiseen.
Halutessaan jasen voi kieltdaad esim. sdhkdpostin kautta tai tekstiviestin kautta tehtdvan tiedottamisen.

Tarkastusoikeus

Rekisteriin merkitylla jasenelld on padsaantoisesti oikeus tarkastaa henkilorekisteriin talletetut tietonsa
seka pyytaa rekisterinpitdjaa korjaamaan virheelliset tietonsa. Tarkastuspyynt6 on osoitettava kirjallisesti
sihteerille.

Rekisteritietojen korjaaminen

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn henkilon vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen,
tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto. Pyynnot tietojen korjaamiseen osoitetaan
sihteerille.

Henkil6tietojen sdilyttaminen

Henkilotietoja sailytetdaan jasenyyden ajan. Tietojen kasittelijdiden hallussa olevat sahkdiset tiedot tulee
sailyttaa salasanalla suojattuna ja manuaalisessa muodossa olevat henkiltiedot lukitussa tilassa.

Tietojen luovuttaminen

Tietoja ei luovuteta yhdistyksen ulkopuolelle lukuun ottamatta viranomaisille.
Tietojenhavittaminen

Tiedot havitetaan maaritellyn arkistointiajan jalkeen, josta vastuu yhdistyksen sihteerilla.
Tietoturvaloukkaus

Havaitsemastaan tai epailemastdan tietoturvaloukkauksesta tulee valittdmasti ilmoittaa sihteerille.
Vakavista tietoturvaloukkauksista informoidaan myds rekisteroityja.
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