Tokion Suomi-koulun toimintasuunnitelma 2018-2019

1. Yleista
Lukuvuonna 2018-2019 koulu pyrkii jatkamaan toimintaansa samoissa tiloissa kuin
aikaisemminkin ja koulun toiminta aiotaan pitdd padpiirteissdan edellisvuosien Kkaltaisena,
toimintaa pyritaan jatkuvasti kehittdmaan. Lukuvuonna 2018-2019 tapahtuu henkilévaihdoksia
sekd johtokunnassa ettd opettajistossa. Uudet toimijat perehdytetddn koulun toimintaan ja heidan
osallistumistaan johtokunta- ja opetustyohon tuetaan. Hallintoa hoidetaan Tokion Suomi-koulun
sdantojen velvoittamalla tavalla.

2. Opetus ja oppimateriaalit

Koulu kokoontuu lukuvuonna 2018-2019 yhteensa 14 kertaa: kuusi kertaa syyslukukauden 2018 ja
kahdeksan kertaa kevatlukukauden 2019 aikana. Vahintdan yhteen lukuvuoden koulupaivista
sisaltyy opintoretki. Koulupdivista tiedotetaan mahdollisimman aikaisin koulun kotisivuilla. Koulun
ilmoittautumis- ja julkaisulupalomakkeet on saatavilla verkossa ja tarvittavat allekirjoitukset
pyydetdan huoltajilta lukukausimaksun suorittamisen yhteydessa.

Koulussa on lukuvuonna 2018-2019 viisi opetusryhmaa: kaksi esiopetusryhmaa, alkuopetusryhma
ja kaksi perusopetusryhmaa. Jokaisella ryhmalld on oma opettajansa eli koulussa on kaikkiaan viisi
opettajaa. Esiopetusryhmissa opettajilla voi olla myos avustajia, jotka auttavat opetusryhmain
hallinnassa. Opettajat pitdvat saannollisesti opettajankokouksia, joissa kasitellddn yhdessa
opetukseen liittyvid ajankohtaisia asioita. Opettajankokouksista laaditaan muistio, joka tuodaan
seuraavaan johtokunnan kokoukseen ilmoitusasiana. Opettajat osallistuvat halutessaan
vuosittaiseen Opetushallituksen jarjestamaan Suomi-koulujen opettajakoulutukseen Suomessa seka
Educoden tarjoamaan verkkokoulutukseen.

Uusia oppikirjoja tilataan tarpeen mukaisesti. Muuta oppimateriaalia hankitaan tarpeen ja
taloudellisen tilanteen mukaan. Tieto- ja viestintdtekniikkaa hyddynnetddn mahdollisuuksien
mukaan niin koulupaivien aikana kuin koulukertojen valillakin.

3. Kodin ja koulun yhteistyo

Lukuvuoden alussa vanhemmille jarjestetdan tiedotustilaisuus koulun toiminnasta ja opetuksen
toteutuksesta. Tarpeen mukaan pienryhmien opettajat voivat pitdd myods oman ryhmansa
oppilaiden vanhemmille lyhyitd vanhempainvartteja joko yksityisesti tai yhteisesti. Opettajat
paivittavat koulun verkkosivuille tiedot ajankohtaisista asioista.

4. Turvallisuussuunnitelma
Koulun turvallisuussuunnitelman kehittdmistd jatketaan 2018-2019. Turvallisuussuunnitelma

sisdltdd ohjeistuksen erilaisia kriisitilanteita varten seka tiedot evakuointialueista. Lisdksi
turvallisuussuunnitelmaan sisallytetddn oppilaiden huoltajien yhteystiedot hatatapauksissa



tehtdvaa tiedottamista varten. Turvallisuussuunnitelma julkaistaan koulun kotisivuilla soveltuvin
osin.

. Koulun oman tapahtuman jarjestiminen

Lukuvuonna 2018-2019 koulu jarjestdd vahintddn yhden oppilaille ja heiddn vanhemmilleen
tarkoitetun tapahtuman joko opintoretken muodossa tai muulla tavalla. Yhteisten tapahtumien
tarkoituksena on oppia tuntemaan oppilaiden perheitd paremmin ja verkostoitua perheiden kanssa
sekd kannustaa perheitd verkostoitumaan keskenddan. Tapahtuman jarjestamisessa voidaan
huomioida suomalaiset tai japanilaiset juhlapyhdat ja se voi toimia myds lukukauden
paatostilaisuutena. Tapahtumaan voidaan kutsua my6s muita kuin Suomi-koulun jasenia.

. Koulun kotisivut ja muu tiedotustoiminta

Padosa koulun tiedotusasioista hoidetaan kotisivujen kautta ja oppilaita sekd heiddn perheitddn
kannustetaan kdymaan sivuilla sddnnollisesti. Opettajat pdivittdvat omia pienryhméakohtaisia
sivujaan, joista loytyy koulukertojen sisdltdjen ja kotitehtavien lisdksi oppilaiden tuotoksia,
valokuvia ja videoita julkaisuluvat huomioiden.

Koulu voi tiedottaa oman toimintansa lisdaksi my0s muiden jarjestimista Suomeen tai
suomalaisuuteen liittyvistd tapahtumista Tokiossa. Ajankohtaisista asioista tai tapahtumista
tiedotetaan padasiassa koulun kotisivuilla. Valinnan tiedotettavista tapahtumista tekee koulu ja
valinnan perusteena kdytetddn tapahtuman soveltuvuutta Suomi-koululaisille ja heidan perheilleen.
Tokioon tulevien suomalaisten Kkirjailijoiden, taiteilijoiden, urheilijoiden ja muiden
merkkihenkiloiden mahdollisuutta vierailla koulussa selvitetaan.

. Yritysyhteistyo

Joulumarkkinoiden 2012 kautta tulleita yhteistydkumppaneita lahestytddn myos lukuvuonna
2018-2019. Rekisteri pidetdan ajantasalla ja yrityksiin ollaan aktiivisesti yhteydessa.

. Hallinto

Johtokunta on koulun ylin paattiva elin vuosikokousten valilla ja yllapitda koulun toimintaa
saantomaaraisten kokousten paatdsten mukaisesti. Johtokunta kokoontuu tarvittaessa. Asioista
voidaan paattdd myos sdhkopostitse. Johtokunnan jasenille pyritddn loytdmadn mielekkaita
vastuualueita sekd yksittdisid projekteja tai tehtdvid koulun toimintaan liittyen. Paatoksista
tiedotetaan oppilaiden perheille tarpeen mukaan sahkopostitse.

Koulun syys- ja kevatkokoukset pidetdan sdaantojen mukaisesti. Kokouskutsut julkaistaan koulun
kotisivujen lisdksi tarpeen mukaan muissa medioissa. Kokouskutsu lahetetdadn sahkodpostitse myos
oppilaiden vanhemmille. Sddntomaardisten kokousten paatoksista tiedotetaan koulun kotisivuilla
seka tarpeen mukaan sdahkopostitse.



9, Talous

Koulun talous on saatu viime vuosien aikana vakiinnutettua pitkdjanteisen taloussuunnittelun ja
-seurannan, lisddntyneen oppilasmaidran ja oman varainhankinnan avulla. Hyva taloudellinen
tilanne pyritddn turvaamaan myds lukuvuonna 2018-2019. Taloudellisen tilanteen kehittymista
seurataan sadnnollisesti johtokunnan kokouksissa.

Syyslukukaudella 2018 haetaan Opetushallituksen lukuvuosittaista toiminta-avustusta
Suomi-Seuran kautta.



