Lue tayttbohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.
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1a Nir.ni )
Rekisterin- Visi Oy
pltaja Osoite
Kyyhkylankuja 4, 48600 Kotka
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
05 - 211 1940 info@visi.fi
2 Nimi . .
Yhteyshenki- Zﬁgttl Konttinen
|6 rekisteria |kyyhkylankuja 4, 48600 Kotka
koskevissa
as I 0 I ssa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séahkopostiosoite)
044-3652337, pentti.konttinen@visi.fi
3 Sahkopostirekisteri
Rekisterin
nimi
4 Yhteydenpito Visi Oy:n henkilokunnan vélilla ja Visi Oy:n henkilokunnan ja asiakkaiden ja/tai
HenkilGtieto- |yhteistyokumppaneiden valilla.
jen kasittelyn
tarkoitus Yhteydenpito liittyy yleiseen viestintaan, tarjousten lahettidmiseen ja vastaanottamiseen seka
projektikohtaiseen viestintdan asiakkaiden kanssa.
Henkil6ilta, joiden kanssa sahkopostiviestintaa kaydaan, on saatu lupa viestintaan tai he ovat itse
omaehtoisesti ottaneet yhteyttd, johon pyytavat vastaamaan.
5 _ _ etunimi.sukunimi@domain-osoite
Rekisterin -~ Imahdollinen puhelinnumero
tietosisaltd  |mandollinen osoite
mahdollinen yritysnimi
6 - Henkild on itse ottanut yhteyttad ja antanut sahkdpostiosoitteensa
Saannénmu- |- Keskinaisessa neuvottelussa on sovittu yhteydenpidosta séhkopostitse
kaiset tieto-

lahteet

- Henkil on antanut nimikorttinsa, jossa sahkdpostiosoite
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7 Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille. Henkilékunnan séhkdpostiosoiterekisterit ovat jaettavissa

Tietojen henkilokunnan kesken.

saan- _ Sahkopostiohjelma Outlook on my6s yhteydessa Outlook kalenteriin, jota kaytetaan tapaamisten,

nénmukaiset |palaverien ja muiden neuvotteluiden varaamiseeen. Kalenterinakyma voidaan niin halutessa jakaa

luovutukset |myss muiden henkilskunnan jasenten kanssa (sisainen kalenteri). Kalenterissa voi olla satunnaisesti
myos henkildnimia ja/tai yhteystietoja silloin, kun on sovittu tapaaminen asiakkaan tai henkiléston
edustajan kanssa.
Yhtidon edustajan lahettdmissa viesteissa seuraava maininta "Tama Visi Oy:n viesti on tarkoitettu
ainoastaan nimetylle vastaanottajalle ja voi siséltaa luottamuksellista tai henkilokohtaista tietoa.
Mikali olet saanut viestin vahingossa, ystavallisesti ilmoita siité valittdmasti lahettajalle ja havita viesti.
Viestin kayttdminen missdan muodossa on kielletty".

8 tietoja ei kasitella EU:n tai ETA:n ulkopuolella.

Tietojen Microsoftin Azure-palvelin sijaitsee Euroopan yhteisén alueella.

siirto

EU:n tai

ETA:n

ulkopuolelle

9 A Manuaalinen aineisto

Rekisterin Mikali sdhkoposteja joudutaan tulostamaan, niité sailytetaan vain niin kauan, kuin asian kasittely

suojauksen [kestaa. Tarpeettomiksi kayneet sahkopostit tuhotaan silppuamalla.

periaatteet

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Sahkopostiohjelman suojaus on kaksi vaiheinen. Ensin on kirjauduttava omilla tunnuksilla
tietokoneelle, jossa sdhkopostiohjelma on. Taman jalkeen sahkdpostiohjelma vaatii kirjautumisen
omilla tunnuksilla. S&hkdpostiohjelman asetukset ovat tehty niin, ett& automaattista kirjautumista
sahkdpostiohjelmaan ei kayteta.

Vanhoja sahkdposteja (saapuneet, lahetetyt) sailytetdaan palvelimella/tydasemalla noin vuosi, jonka
jalkeen vanhat sahkodpostit poistetaan.

Lahetetyissa sahkdposteissa on allekirjoitusosiossa maininta siitd, jos vastaanottaja on saanut postin
vahingossa on se poistettava.

10 Outlook-sahkopostiohjelman yhteystiedot rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus saada hanta
Tarkastus- koskevat rekisteritiedot ajalta, jolla ne jarjestelmastamme loytyvat (kts. kohta 9). Tiedonsaantioikeus
oikeus kattaa rekisterdidyn yhteystiedot ja hanen lahettdmansé séhkopostit Visi Oy:lle

11 Jokaisella rekisterdidylla on oikeus vaatia hénté koskevan virheellisen tiedon korjaamista. Visi Oy:lla
Oikeus vaatia |on kohtuullinen aika korjata virheellinen tieto.

tiedon

korjaamista

12

Muut henkil6-

tietojen kasit-

telyyn liitty-

vat oikeudet




