
1.
PAINA OUTLOOK-

KALENTERISTA
YLÄPALKISTA KOHTAA
 UUSI TEAMS-KOKOUS

TEAMS LINKIN JAKAMINEN SÄHKÖPOSTILLA 



TEAMS LINKIN JAKAMINEN SÄHKÖPOSTILLA 

2. KIRJOITA TÄHÄN 
OSALLISTUJIEN  S-POSTIOSOITTEET 3.  VAIHDA OIKEA PÄIVÄMÄÄRÄ 

JA KELLONAIKA

4.  TARKISTA KOKOUSASETUKSET. 
MUUTA TARVITTAESSA

5. PAINA  LÄHETÄ



TEAMS LINKIN JAKAMINEN FACEBOOK 

1.
PAINA KOKOUSKUTSUN
LIITTYMISILMOITUKSEN
PÄÄLLÄ HIIREN OIKEAA

NÄPPÄINTÄ.
 

VALITSE KOPIOI
HYPERLINKKI



2.
AVAA FACEBOOK (TAI MUU OHJELMA ) 

JOHON HALUAT LINKIN LIITTÄÄ. 
ALOITA JULKAISUN TEKEMINEN PAINAMALLA

 LUO JULKAISU
 

TEAMS LINKIN JAKAMINEN FACEBOOK 

3. PAINA HIIREN OIKEAA NÄPPÄINTÄ JA VALITSE LIITÄ.
 

KUTSU TULEE NÄKYVIIN LINKKINÄ,  JOSTA VOI LIITTYÄ KOKOUKSEEN.
JAA JULKAISU.



TEAMS LINKIN JAKAMINEN WHATSAPP TAI TEKSTIVIESTI

ALOITA PAINAMALLA UUSI TEAMS-KOKOUS OUTLOOKISSA1.



TEAMS LINKIN JAKAMINEN WHATSAPP TAI TEKSTIVIESTI

2. KIRJOITA VASTAANOTTAJAKSI 
OMA SÄHKÖPOSTIOSOITE 3.  VAIHDA OIKEA PÄIVÄMÄÄRÄ 

JA KELLONAIKA

4.  TARKISTA KOKOUSASETUKSET. 
MUUTA TARVITTAESSA

5. PAINA  LÄHETÄ



7. PAINA KOKOUSKUTSUA 
PITKÄÄN

TEAMS LINKIN JAKAMINEN WHATSAPP TAI TEKSTIVIESTI

6.  NYT TARVITSET ÄLYPUHELIMEN, JOLLA PÄÄSET SÄHKÖPOSTIISI.

AVAA SAAPUNUT KOKOUSKUTSU ÄLYPUHELIMELLASI.

8. PAINAMALLA
KOKOUSKUTSUA PITKÄÄN

SAAT NÄKYVIIN
KOPIOI LINKIN OSOITE.

 
PAINA SITÄ.



TEAMS LINKIN JAKAMINEN WHATSAPP TAI TEKSTIVIESTI

9. AVAA WHATSAPP, TEKSTIVIESTI (TAI INSTAGRAM, FACEBOOK TMS)

10. ALOITA VIESTIN
LÄHETTÄMINEN.

 
PAINA TEKSTIKENTTÄÄ

PITKÄÄN.
 VALITSE LIITÄ.

11. LINKKI TULEE NÄKYVIIN

12. PAINA LÄHETÄ



TEAMS LINKIN JAKAMINEN WHATSAPP TAI TEKSTIVIESTI

13. LINKKI NÄKYY VASTAANOTTAJALLA SINISENÄ.
LINKKIÄ PAINAMALLA PÄÄSEE SUORAAN LIITTYMÄÄN KOKOUKSEEN .


