YHDISTYSTALO VAKAN

OHJEET

TILAN VARAAJILLE

YHDISTYSTALO



YHDISTYSTALO
VAKKA

Tilat varataan sahkoisen
tilavarauskalenterin kautta.

Ohjeet loytyvat nettisivuilta
https://www.ylasavonvakka.fi/tilan-varaus .
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Yhdistystalo Vakka tarjoaa maksutta vammais-, potilas- ja

kansanterveysyhdistysten kayttoon kokoustiloja.

Yhdistykset voivat kayttaa kokoustiloja esimerkiksi kokousten pitamiseen,

tapaamisiin, omien tapahtumien, koulutusten ja vertaisryhmien pitamiseen.

Lisatietoa Yla- Savon Vakan toiminnasta ylasavonvakka.fi



https://www.ylasavonvakka.fi/

Yhdistystalolta loytyy kolme erikokoista tilaa:

* Keittiosoppi keittion yhteydessa oleva  (varaus aika 8.00-21.00)
* Yhteistyosali  kokoustilaksi (varaus aika 8.00-21.00)
* Olohuone sisaan tultaessa (Huom! arkisin varaus aika 16.00-21.00

ja viikonloppuisin klo 8.00-21.00)

Jokaiselle tilalle on oma varauskalenteri Tilan varaus | ylasavonvalklka.
Huomioithan sen, etta eri tiloissa voi olla yhta aikaa eri kayttajia ja ryhmia.
Jos tarvitset useampaa tilaa yhta aikaa, muista varata ne erikseen.
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KEITTIOSOPPI

(VARAUS AIKA 8.00-21.00)

Keittiosopessa on 2 tilaa; keittio seka kokoustila

Jaakaappi, kahvin- ja vedenkeitin, astianpesukone, mikrouuni
seka astiat ovat kavijoiden kaytettavissa

Istumapaikkoja noin 15-20 henkilolle

Iso naytto

Yhdistyksille varauksesta kaytossa oleva tyoskentelynurkkaus.
Esteeton asiakas WC -tila




OLOHUONE
(VARAUS AIKA 16.00-21.00)

Heti sisaan tultaessa oleva tila.

Tilaa kiertaa ikkunasohvat. Myos
poytaryhmia ja nojatuoleja.

Istumapaikkoja noin 25 henkilolle.
Kopiokone (sermin takana).

Yhdistystoimijoille lainattavaksi erilaista
materiaalia, mm. kuvakortteja,
liikuntavalineita, jumppamattoja ja
kirjallisuutta. Merkitse lainasi listaan ja
kuittaa palautus.

Sopii isojen koulutusten jarjestamiseen.
Tuolivarastosta (eteisessa) voi siirtaa
lisatuoleja tarvittaessa.



3.YHTEISTYOSALI

Tilassa 6 poytaa ja istumapaikkoja 25-30 henkilolle.

Kaytettavissa iso naytto HDMI- yhteydella.
Tuo oma tietokone.

Tilassa on kahvinkeitin, vedenkeitin ja mikrouuni
seka kahviastiasto, jaakaappi kaytavan peralla.

Flappipaperitaulu ja valkotaulu.




NAIN VARAAT TILOJA

Tilojen varaus tapahtuu tekemalla varaus nettisivujen
tilavarauskalenterista. Jokaiselle tilalle on oma
varauskalenteri.

Muista merkita varaukseen myos
yhdistyksen/organisaation nimi yhteystietojen lisaksi

Muistathan perua varauksesi, jos sinulla ei olekaan
sille tarvetta sahkopostitse
toimisto@ylasavonvakka.fi

Varaathan aikaa myos tapahtuman jalkeiselle
kokoustilan siistimiselle.
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Kaytossasi ovat

Esteettomat, monipuoliset kokous- ja
ryhmatilat

Rentoutus- ja liikuntavalineet seka
kirjallisuutta lainattavissa

TILANVARAAJAN EDUT Leluja ja kirjoja lapsivieraiden kaytossa

Astiastot, kahvin- ja vedenkeittimet,
jaakaapit, astianpesukone, mikrot
kaytossasi

Sailytystilat omille kahvitustavaroille




TILANVARAAJAN

VELVOLLISUUDET

Tayttakaa tilaisuuden aikana Tilojen
kayttaja ja osallistuja- lomake
raportointia varten. Jokaisesta tilasta
loytyy lomakkeita poydalta.

Jata taytetty lomake postilaatikkoon, joka
sijaitsee infopisteella (mallilomake
infopisteen kansiossa).

Jos jatat ruokatarvikkeita jaakaappiin/

yleisiin tiloihin, nimea ne selkeasti kenelle
ne on tarkoitettu.
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TILANVARAAJAN

VELVOLLISUUDET

JA OHJEET

Puhdista katesi heti sisalle tultuasi
kasidesilla, loytyy eteisesta seka muista
tiloista.

Tiloja varatessasi, ota huomioon
siivoukseen kuluva aika, jotta tilat ovat
puhtaat seuraavaa kayttajaa varten. Jokaisen
tilankayttajan tulee puhdistaa kaytossa
olleiden tilojen poytapinnat pyyhkien ja
lakaista lattialta mahdolliset murut tms.

Kahvinkeitto seka talon astioiden kaytto on
mahdollista.



TILANVARAAJAN
VELVOLLISUUDET

JA OHJEET

Astianpesukone on kaytettavissa. Ohjeet
astianpesukoneen kayttoon loytyvat kuivauskaapin

ovesta

Jokainen tilojen kayttaja huolehtii seuraavista asioista
tilankayttonsa yhteydessa:

Kaytettavat puhtaat astiat huolehditaan
kokonaisuudessaan takaisin kaappeihin!

Varaa tarpeeksi aikaa huolehtiaksesi astiat puhtaiksi ja
tilat siisteiksi.

Jos peset astiat koneella, varaa aika siten, etta saat
koneesta puhtaat astiat kaappeihin

Jos aikaa ei ole kayttaa konetta, pese astiat kasin ja
kuivaa astiapyyhkeella kaappiin

Huolehdi roskat jatekatokseen. Jatekatos sijaitsee
kiinteiston takana autoparkkipaikan luota.

Jos yhdistystalolta ovat loppumassa kasipyyhepaperit,
WC-paperit, saippua tai astianpesuaineet, ilmoita siita
valittomasti toimisto(at)ylasavonvakka.fi



MUUTA

HUOMIOITAVAA

Yhdistystalolta loytyy erillinen, suuri omilla
jaloillaan seisova valkokangas, videotykki,
esitepoyta, kaiutin, siirrettava mikki seka
induktiosilmukka. Jos tarvitset niita, sovi
kaytannoista hyvissa ajoin ennen varausta.

Valiovea eteisessa ei saa laittaa lukkoon, mutta
oven voi laittaa kiinni.

Ulko- ovi tulee laittaa lukkoon ilta- aikaan kun
kaikki ovat saapuneet, turvallisuussyista!

Muista lukea huolellisesti varauksen yhteydessa
Turvallisuus- ja pelastussuunnitelma ja tarkista
hatapoistumistiet.

Ennen lahtoasi tiloista ota kahvinkeittimen ja
vedenkeittimen johdot pois seinasta , ssmmuta
valot ja huolehdi ulko-ovi lukkoon.



Huomioidaan kaikkien yhteinen, yleinen siisteys ja viihtyvyys

arvoisena

Yhteistyolla ja selkeilla pelisaannoilla Yhdistystalo Vakka toimii
meidan kaikkien yhdistystoimijoiden "kotipesana”!




YLA-SAVON
VAKKA ON

PAIHTEETON

Yhdistystalo Vakan toiminnassa ei voi olla paihtyneena.

Toimintaan ei voi myoskaan osallistua tai toimia vapaaehtoisena
paihtyneena.

Paihteilla tarkoitamme alkoholia, huumeita seka laakkeiden
paihdekayttoa.

Talla toimintatavalla turvaamme jokaiselle tyontekijalle,
vapaaehtoistoimijalle ja toimintaan osallistuvalle henkilolle turvallisen,
terveellisen ja hyvinvointia edistavan toimintaympariston ja ilmapiirin.

Tyontekijoilla on velvollisuus pyytaa paihtyneita henkiloita poistumaan
tiloista.

Jokainen tilan varaaja / yhdistys huolehtii ettei omissa tilaisuuksissa ole

paihtyneita henkiloita.

Lisatietoa: toimisto(at)ylasavonvakka.fi
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